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Kodeks postepowania administracyjnego

DZIAL 1

Przepisy ogélne

Rozdzial 1

Zakres obowiazywania

Art. 1. [Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowiazywania]

Kodeks postgpowania administracyjnego normuje:
1) postgpowanie przed organami administracji publicznej w nalezacych do wlasciwosci tych
organow sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych albo
zatatwianych milczaco;
2) postgpowanie przed innymi organami panstwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdy sa
one powotane z mocy prawa lub na podstawie porozumien do zatatwiania spraw okre§lonych w
pkt 1;
3) postgpowanie w sprawach rozstrzygania sporow o wlasciwos¢ miedzy organami jednostek
samorzadu terytorialnego i organami administracji rzadowej oraz miedzy organami i podmiotami,

o ktorych mowa w pkt 2;

4) postepowanie w sprawach wydawania zaswiadczen;



5) nakladanie lub wymierzanie administracyjnych kar pieni¢znych lub udzielanie ulg w ich
wykonaniu;

6) tryb europejskiej wspotpracy administracyjne;j.

Art. 2. [Zakres obowiazywania w postepowaniu w sprawie skarg i wnioskéw]

Kodeks postepowania administracyjnego normuje ponadto postgpowanie w sprawie skarg i
wnioskow (Dziat VIII) przed organami panstwowymi, organami jednostek samorzadu terytorialnego

oraz przed organami organizacji spotecznych.

Art. 2a. [Wykonywanie obowigzku informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych

osobowych]

§ 1. Kodeks postgpowania administracyjnego normuje roOwniez sposob wykonywania obowigzku, o
ktorym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.),

zwanego dalej "rozporzadzeniem 2016/679", w postgpowaniach wymienionych w art. 1 i art. 2.

§ 2. Wykonywanie obowiazku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679,
odbywa si¢ niezaleznie od obowiazkow organdéw administracji publicznej przewidzianych w

Kodeksie postgpowania administracyjnego i nie wptywa na tok i wynik postgpowania.

§ 3. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie

wplywa na tok i wynik postgpowania.

Art. 3. [Wylaczenia spod mocy obowigzujacej Kodeksu]
§ 1. Przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ do:
1) postgpowania w sprawach karnych skarbowych;

2) spraw uregulowanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2022 r. poz. 2651, z pdzn. zm.), z wyjatkiem przepiséw dziatow IV 1 VIIL.

§ 2. Przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ roOwniez do postgpowania

w sprawach:
1) (uchylony);
2) (uchylony);
3) (uchylony);

4) nalezacych do wiasciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych i urzedow

konsularnych,
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o ile przepisy szczegélne nie stanowia inaczej.
§ 3. Przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego nie stosuje si¢ takze do postgpowania w
sprawach wynikajacych z:
1) nadrzgdnosci i podleglosci organizacyjnej w stosunkach migdzy organami panstwowymi i
innymi panstwowymi jednostkami organizacyjnymi,
2) podlegtosci stuzbowej pracownikow organow i jednostek organizacyjnych wymienionych w
pkt 1,
o ile przepisy szczegolne nie stanowia inacze;j.
§ 4. Do postepowania w sprawach wymienionych w § 1, 2 i 3 pkt 2 stosuje si¢ jednak przepisy

dziatu VIII.

§ 5. Rada Ministréow w drodze rozporzadzenia moze rozciagnaé przepisy Kodeksu postgpowania

administracyjnego w calosci lub w cze$ci na postgpowania w sprawach wymienionych w § 2.

Art. 4. [Immunitet dyplomatyczny i konsularny]|

Kodeks postgpowania administracyjnego nie narusza szczegdlnych uprawnien wynikajacych z

immunitetu dyplomatycznego i konsularnego oraz umow i zwyczajoéw mi¢dzynarodowych.

Art. 5. [Definicje legalne]
§ 1. Jezeli przepis prawa powotuje si¢ ogdlnie na przepisy o postepowaniu administracyjnym,
rozumie si¢ przez to przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego.
§ 2. lIlekro¢ w przepisach Kodeksu postgpowania administracyjnego jest mowa o:
1) kodeksie - rozumie si¢ przez to Kodeks postgpowania administracyjnego;
2) (uchylony)

3) organach administracji publicznej - rozumie si¢ przez to ministréw, centralne organy
administracji rzadowej, wojewodow, dziatajace w ich lub we wiasnym imieniu inne terenowe
organy administracji rzadowej (zespolone;j i niezespolonej), organy jednostek samorzadu

terytorialnego oraz organy i podmioty wymienione w art. 1 pkt 2;

4) ministrach - rozumie si¢ przez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministrow pelniacych funkcje
ministra kierujacego okreslonym dziatem administracji rzadowej, ministrow kierujacych
okreslonym dzialem administracji rzagdowej, przewodniczacych komitetow wchodzacych w sktad
Rady Ministrow, kierownikéw centralnych urz¢déw administracji rzadowej podlegtych,
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Rady Ministrow lub wlasciwego ministra,
a takze kierownikow innych rownorzgdnych urzedow panstwowych zatatwiajacych sprawy, o

ktorych mowa w art. 1 pkt 114;

5) organizacjach spotecznych - rozumie si¢ przez to organizacje zawodowe, samorzadowe,



spoldzielcze i inne organizacje spoteczne;

6) organach jednostek samorzadu terytorialnego - rozumie si¢ przez to organy gminy, powiatu,
wojewodztwa, zwigzkoéw gmin, zwigzkow powiatow, wojta, burmistrza (prezydenta miasta),
staroste, marszatka wojewddztwa oraz kierownikow shuzb, inspekcji i strazy dziatajacych w
imieniu wojta, burmistrza (prezydenta miasta), starosty lub marszatka wojewoddztwa, a ponadto

samorzadowe kolegia odwotawcze.

Rozdzial 2

Zasady ogélne

Art. 6. [Zasada praworzadnoSci]

Organy administracji publicznej dziatajg na podstawie przepisow prawa.

Art. 7. [Zasada prawdy obiektywnej; zasada uwzgle¢dniania interesu spolecznego i stusznego

interesu obywateli]

W toku postepowania organy administracji publicznej stoja na strazy praworzadnosci, z urzedu lub
na wniosek stron podejmuja wszelkie czynnosci niezbgdne do doktadnego wyjasnienia stanu
faktycznego oraz do zatatwienia sprawy, majac na wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes

obywateli.

Art. 7a. [Zasada rozstrzygania watpliwos$ci prawnych na korzy$¢ strony]

§ 1. Jezeli przedmiotem postgpowania administracyjnego jest natozenie na strong obowigzku badz
ograniczenie lub odebranie stronie uprawnienia, a w sprawie pozostaja watpliwosci co do tresci
normy prawnej, watpliwosci te sg rozstrzygane na korzys$¢ strony, chyba ze sprzeciwiajg si¢ temu
sporne interesy stron albo interesy 0sob trzecich, na ktére wynik postgpowania ma bezposredni
wplyw.
§ 2. Przepisu § 1 nie stosuje sig:

1) jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w tym istotne interesy pafnstwa, a w

szczegolnosci jego bezpieczenstwa, obronnosei lub porzadku publicznego;

2) w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz zolierzy zawodowych.

Art. 7b. [Wspéldzialanie organéw administracji publicznej]

W toku postgpowania organy administracji publicznej wspoldzialaja ze soba w zakresie niezbgdnym
do doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego i prawnego sprawy, majac na wzgledzie interes
spoteczny i stuszny interes obywateli oraz sprawno$¢ postepowania, przy pomocy srodkow

adekwatnych do charakteru, okolicznosci i stopnia ztozono$ci sprawy.



Art. 8. [Zasada zaufania do wladzy publicznej; utrwalone praktyki rozstrzygania spraw]

§ 1. Organy administracji publicznej prowadza postgpowanie w sposob budzacy zaufanie jego
uczestnikow do wtadzy publicznej, kierujac si¢ zasadami proporcjonalnosci, bezstronnosci i réwnego

traktowania.

§ 2. Organy administracji publicznej bez uzasadnionej przyczyny nie odstepuja od utrwalone;j

praktyki rozstrzygania spraw w takim samym stanie faktycznym i prawnym.

Art. 9. [Zasada informowania stron]

Organy administracji publicznej sa obowigzane do nalezytego i wyczerpujacego informowania stron
o okolicznosciach faktycznych i prawnych, ktore moga mie¢ wptyw na ustalenie ich praw i
obowigzkow bedacych przedmiotem postgpowania administracyjnego. Organy czuwaja nad tym, aby
strony i inne osoby uczestniczace w postepowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosci

prawa, i w tym celu udzielaja im niezb¢dnych wyjasnien i wskazowek.

Art. 10. [Zasada czynnego udzialu strony w postepowaniu]

§ 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat w kazdym
stadium postgpowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie si¢ co do zebranych

dowodoéw i materiatdw oraz zgloszonych zadan.

§ 2. Organy administracji publicznej moga odstapi¢ od zasady okreslonej w § 1 tylko w
przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi zwtoki ze wzglgdu na niebezpieczenstwo dla zycia

lub zdrowia ludzkiego albo ze wzgledu na grozaca niepowetowang szkod¢ materialna.

§ 3. Organ administracji publicznej obowigzany jest utrwali¢ w aktach sprawy, w drodze adnotacji,

przyczyny odstapienia od zasady okreslonej w § 1.

Art. 11. [Zasada przekonywania]

Organy administracji publicznej powinny wyjasnia¢ stronom zasadnos¢ przestanek, ktérymi kieruja
si¢ przy zalatwieniu sprawy, aby w ten sposob w miar¢ moznos$ci doprowadzi¢ do wykonania przez

strony decyzji bez potrzeby stosowania §rodkow przymusu.

Art. 12. [Zasada szybkoSci i prostoty postepowania]

§ 1. Organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac si¢
mozliwie najprostszymi srodkami prowadzacymi do jej zalatwienia.

§ 2. Sprawy, ktore nie wymagajg zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien, powinny by¢

zalatwione niezwlocznie.

Art. 13. [Zasada polubownego rozstrzygania kwestii spornych]

§ 1. Organy administracji publicznej w sprawach, ktorych charakter na to pozwala, daza do



polubownego rozstrzygania kwestii spornych oraz ustalania praw i obowiazkéw bedacych
przedmiotem postgpowania w nalezacych do ich wtasciwosci sprawach, w szczegdlnosci przez

podejmowanie czynnosci:

1) sktaniajacych strony do zawarcia ugody, w sprawach, w ktérych uczestnicza strony o spornych

interesach;
2) niezbednych do przeprowadzenia mediacji.

§ 2. Organy administracji publicznej podejmuja wszystkie uzasadnione na danym etapie
postgpowania czynnosci umozliwiajace przeprowadzenie mediacji lub zawarcie ugody, a w

szczegollnosci udzielaja wyjasnien o mozliwosciach i korzysciach polubownego zatatwienia sprawy.

Art. 14. [Zasada pisemnoSci post¢gpowania; zalatwianie spraw z wykorzystaniem pism
generowanych automatycznie lub ustug online]

§ 1. (uchylony).

§ la. Sprawy nalezy prowadzi¢ i zatatwia¢ na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub
elektronicznej. Pisma utrwalone w postaci papierowej opatruje si¢ podpisem wlasnorgcznym. Pisma
utrwalone w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu
administracji publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujacej pismo pieczecia.

§ 1b. Sprawy mogg by¢ zatatwiane z wykorzystaniem pism generowanych automatycznie i
opatrzonych kwalifikowana pieczgcia elektroniczng organu administracji publicznej. W przypadku
pism generowanych automatycznie przepisoOw o koniecznos$ci opatrzenia pisma podpisem

pracownika organu administracji publicznej nie stosuje sig.

§ lc. Sprawy mogg by¢ zatatwiane z wykorzystaniem ustug online udostgpnianych przez organy
administracji publicznej po uwierzytelnieniu strony lub innego uczestnika postgpowania w sposob
okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci

podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57).

§ 1d. Pisma kierowane do organdw administracji publicznej moga by¢ sporzadzane na pi$mie
utrwalonym w postaci papierowej lub elektronicznej. Do opatrywania ich podpisami i piecze¢ciami

stosuje si¢ przepisy § lai 1b.

§ 2. Sprawy moga by¢ zatatwiane ustnie, telefonicznie, za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) lub za pomocg innych $rodkow tacznosci, gdy przemawia
za tym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie. Tre$¢ oraz istotne motywy
takiego zatatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej przez strong

adnotacji.
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Art. 14a. [Zasada umozliwiania dokonywania oceny dzialania urzedéw kierowanych przez
organy administracji publicznej]
Organy administracji publicznej umozliwiajg stronom ocen¢ dziatania urzedéow kierowanych przez te

organy, w tym pracownikow tych urzedow.

Art. 15. [Zasada dwuinstancyjnoS$ci postepowania]

Postgpowanie administracyjne jest dwuinstancyjne, chyba Ze przepis szczegélny stanowi inaczej.

Art. 16. [Zasada trwalo$ci decyzji administracyjnych; zasada sadowej kontroli decyzji

ostatecznych]

§ 1. Decyzje, od ktoérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy, s ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzji, stwierdzenie ich
niewazno$ci oraz wznowienie postgpowania moze nastapi¢ tylko w przypadkach przewidzianych w

kodeksie lub ustawach szczegoélnych.

§ 2. Decyzje moga by¢ zaskarzane do sagdu administracyjnego z powodu ich niezgodnosci z

prawem, na zasadach i w trybie okreslonych w odrgbnych ustawach.

§ 3. Decyzje ostateczne, ktorych nie mozna zaskarzy¢ do sadu, sa prawomocne.

Rozdzial 3

Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Art. 17. [Organy wyzszego stopnia]
Organami wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu sa:

1) w stosunku do organéw jednostek samorzadu terytorialnego - samorzadowe kolegia

odwolawcze, chyba ze ustawy szczegodlne stanowig inaczej;
2) w stosunku do wojewodow - wlasciwi w sprawie ministrowie;

3) w stosunku do organdéw administracji publicznej innych niz okre$lone w pkt 112 -
odpowiednie organy nadrzgdne lub wlasciwi ministrowie, a w razie ich braku - organy panstwowe

sprawujace nadzor nad ich dziatalnoscia;

4) w stosunku do organdéw organizacji spotecznych - odpowiednie organy wyzszego stopnia tych

organizacji, a w razie ich braku - organ panstwowy sprawujacy nadzor nad ich dziatalnoscia.

Art. 18. [Organy naczelne]
Organami naczelnymi w rozumieniu kodeksu sa:

1) w stosunku do organdéw administracji rzadowej, organow jednostek samorzadu terytorialnego,

z wyjatkiem samorzadowych kolegiéw odwotawczych, oraz organow panstwowych i
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samorzadowych jednostek organizacyjnych - Prezes Rady Ministrow lub wlasciwi ministrowie;
2) w stosunku do organdéw panstwowych innych niz okreslone w pkt 1 - odpowiednie organy o
ogo6lnokrajowym zasiggu dzialania;

3) w stosunku do organdw organizacji spotecznych - naczelne organy tych organizacji, a w razie
braku takiego organu - Prezes Rady Ministréw lub wlasciwi ministrowie sprawujacy zwierzchni

nadzor nad ich dziatalnoscia.

Rozdzial 4

Wiasciwo$é organow

Art. 19. [Obowiazek przestrzegania wlasciwosci]

Organy administracji publicznej przestrzegaja z urzedu swojej wlasciwosci rzeczowej i miejscowe;.

Art. 20. [Wlasciwo$é rzeczowal

Wiasciwos¢ rzeczowq organu administracji publicznej ustala si¢ wedlug przepisow o zakresie jego

dziatania.

Art. 21. [Wlasciwo$é miejscowa]

§ 1. Wlasciwo$¢ miejscowa organu administracji publicznej ustala sig:
1) w sprawach dotyczacych nieruchomosci - wedtug miejsca jej potozenia; jezeli nieruchomos$é
potozona jest na obszarze wlasciwosci dwoch lub wigcej organdw, orzekanie nalezy do organu, na
ktorego obszarze znajduje si¢ wicksza czgs¢ nieruchomosci;
2) w sprawach dotyczacych prowadzenia zaktadu pracy - wedtug miejsca, w ktérym zaktad pracy
jest, byt lub ma by¢ prowadzony;

3) w innych sprawach - wedlug miejsca zamieszkania (siedziby) w kraju, a w braku zamieszkania
w kraju - wedtug miejsca pobytu strony lub jednej ze stron; jezeli zadna ze stron nie ma w kraju
zamieszkania (siedziby) lub pobytu - wedtug miejsca ostatniego ich zamieszkania (siedziby) lub

pobytu w kraju.

§ 2. Jezeli nie mozna ustali¢ wlasciwosci miejscowej w sposob wskazany w § 1, sprawa nalezy do
organu wlasciwego dla miejsca, w ktdrym nastapito zdarzenie powodujace wszczecie postgpowania,
albo w razie braku ustalenia takiego miejsca - do organu wlasciwego dla obszaru dzielnicy

Srédmiescie w m.st. Warszawie.

Art. 22. [Spory o wlasciwo$¢ w postepowaniu administracyjnym]
§ 1. Spory o wlasciwos¢ rozstrzygaja:

1) migdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem przypadkow okreslonych



w pkt 2-4 - wspolny dla nich organ wyzszego stopnia, a w razie braku takiego organu - sad
administracyjny;

2) migdzy kierownikami shuzb, inspekcji i strazy administracji zespolonej tego samego powiatu,
dziatajacych w imieniu wlasnym lub w imieniu starosty - starosta;

3) miegdzy organami administracji zespolonej w jednym wojewodztwie niewymienionymi w pkt 2
- wojewoda;

4) migdzy organami jednostek samorzadu terytorialnego w réznych wojewddztwach w sprawach
nalezacych do zadan z zakresu administracji rzadowej - minister wlasciwy do spraw administracji
publicznej;

5) (uchylony);

6) miedzy wojewodami oraz organami administracji zespolonej w réznych wojewodztwach -
minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;

7) migdzy wojewoda a organami administracji niezespolonej - minister wlasciwy do spraw
administracji publicznej po porozumieniu z organem sprawujacym nadzor nad organem
pozostajacym w sporze z wojewoda;
8) migdzy organami administracji publicznej innymi niz wymienione w pkt 1-4, 6 i 7 - wspolny
dla nich organ wyzszego stopnia, a w razie braku takiego organu - minister wlasciwy do spraw
administracji publicznej;
9) miedzy organami administracji publicznej, gdy jednym z nich jest minister - Prezes Rady
Ministrow.
§ 2. Spory kompetencyjne mi¢dzy organami jednostek samorzadu terytorialnego a organami
administracji rzadowej rozstrzyga sad administracyjny.
§ 3. Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przez sad administracyjny moze wystapic:
1) strona;

2) organ jednostki samorzadu terytorialnego lub inny organ administracji publicznej, pozostajace

W sporze;
3) minister wlasciwy do spraw administracji publicznej;
4) minister wlasciwy do spraw sprawiedliwosci, Prokurator Generalny;

5) Rzecznik Praw Obywatelskich.

Art. 23. [CzynnoSci niecierpiace zwloki]

Do czasu rozstrzygnigcia sporu o wtasciwo$¢ organ administracji publicznej, na ktdrego obszarze
wynikta sprawa, podejmuje tylko czynnosci niecierpigce zwloki ze wzgledu na interes spoteczny lub

shuszny interes obywateli i zawiadamia o tym organ wiasciwy do rozstrzygnigcia sporu.



Rozdzial 5

Wylaczenie pracownika oraz organu

Art. 24. [Wylaczenie pracownika]
§ 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wylaczeniu od udzialu w postgpowaniu w
sprawie:
1) w ktorej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy moze mie¢ wplyw na jego prawa lub obowiazki;
2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;
3) osoby zwiazanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
4) w ktorej byt $wiadkiem lub bieglym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w
ktorej przedstawicielem strony jest jedna z osob wymienionych w pkt 2 i 3;
5) w ktorej brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;
6) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne
lub karne;
7) w ktorej jedna ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzgdnosci
stuzbowe;j.
§ 2. Powody wylaczenia pracownika od udzialu w postgpowaniu trwaja takze po ustaniu
malzenstwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na zadanie strony
albo z urzgdu wylaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznos$ci niewymienionych w § 1, ktére moga wywota¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci
pracownika.

§ 4. Wylaczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwioki ze wzgledu

na interes spoteczny lub wazny interes stron.

Art. 25. [Wylaczenie organu]

§ 1. Organ administracji publicznej podlega wyltaczeniu od zatatwienia sprawy dotyczacej
interesOw majatkowych:
1) jego kierownika lub 0séb pozostajacych z tym kierownikiem w stosunkach okreslonych w art.
24§ 1pkt2i3;
2) osoby zajmujacej stanowisko kierownicze w organie bezposrednio wyzszego stopnia lub 0sob
pozostajacych z nim w stosunkach okreslonych w art. 24 § 1 pkt 21 3.

§ 2. Przepis art. 24 § 4 stosuje si¢ odpowiednio.



Art. 26. [Wyznaczenie pracownika lub organu do zalatwienia sprawy]|

§ 1. W przypadku wyltaczenia pracownika (art. 24) jego bezposredni przetozony wyznacza innego

pracownika do prowadzenia sprawy.

§ 2. W przypadku wyltaczenia organu sprawe zalatwia:
1) w okoliczno$ciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 1 - organ wyzszego stopnia nad organem
zalatwiajacym sprawe;
2) w okolicznosciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 2 - organ wyzszego stopnia nad organem,

w ktorym osoba wymieniona w tym przepisie zajmuje stanowisko kierownicze.

Organ wyzszego stopnia moze do zalatwienia sprawy wyznaczy¢ inny podlegly sobie organ. W razie
gdy osoba wymieniong w art. 25 § 1 pkt 2 jest minister albo prezes samorzadowego kolegium

odwotawczego, organ wlasciwy do zatatwienia sprawy wyznacza Prezes Rady Ministrow.

§ 3. Jezeli wskutek wylaczenia pracownikéw organu administracji publicznej organ ten stal si¢

niezdolny do zalatwienia sprawy, stosuje si¢ odpowiednio § 2.

Art. 27. [Wylaczenie czlonka organu Kkolegialnego]

§ 1. Czlonek organu kolegialnego podlega wytaczeniu w przypadkach okre§lonych w art. 24 § 1. O
wylaczeniu tego cztonka w przypadkach okreslonych w art. 24 § 3 postanawia przewodniczacy
organu kolegialnego lub organu wyzszego stopnia na wniosek strony, cztonka organu kolegialnego

albo z urzegdu.

§ la. Czlonek samorzadowego kolegium odwolawczego podlega wytaczeniu od udziatu w
postgpowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, jezeli brat udzial w wydaniu
decyzji objetej wnioskiem.

§ 2. Jezeli wskutek wylaczenia czlonkéw organu kolegialnego organ ten stat si¢ niezdolny do

podjecia uchwaty z braku wymaganego quorum, stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 26 § 2.

§ 3. Jezeli samorzadowe kolegium odwotawcze wskutek wytaczenia jego cztonkow nie moze
zatatwi¢ sprawy, minister wlasciwy do spraw administracji publicznej, w drodze postanowienia,

wyznacza inne samorzadowe kolegium odwotawcze.

Art. 27a.

(uchylony).

Rozdzial 6

Strona

Art. 28. [Pojecie strony postepowania administracyjnego]



Strona jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowiazku dotyczy postgpowanie albo kto zada

czynnosci organu ze wzgledu na swdj interes prawny lub obowiazek.

Art. 29. [Podmioty bedace stronami postepowania administracyjnego]

Stronami moga by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o panstwowe i samorzgdowe
jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne - rowniez jednostki nieposiadajace osobowosci

prawne;j.

Art. 30. [Zdolnos¢ prawna i zdolno$é do czynnoS$ci prawnych]

§ 1. Zdolno$¢ prawna i zdolno$¢ do czynno$ci prawnych stron ocenia si¢ wedtug przepisow prawa
cywilnego, o ile przepisy szczegodlne nie stanowig inacze;j.

§ 2. Osoby fizyczne nieposiadajace zdolnosci do czynnosci prawnych dzialajg przez swych

ustawowych przedstawicieli.

§ 3. Strony niebgdace osobami fizycznymi dziatajg przez swych ustawowych lub statutowych

przedstawicieli.

§ 4. W sprawach dotyczacych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie zbycia prawa lub

$mierci strony w toku postgpowania na miejsce dotychczasowej strony wstepuja jej nastepcy prawni.

§ 4a. W sprawach dotyczacych praw zbywalnych lub dziedzicznych, wynikajacych z prowadzenia
przedsigbiorstwa strony, w razie jej $mierci w toku postgpowania, jezeli zostat ustanowiony zarzad
sukcesyjny przedsigbiorstwem strony, na jej miejsce wstgpuje zarzadca sukcesyjny. W przypadku
wygasniecia zarzadu sukcesyjnego do postepowania toczacego si¢ z udziatem zarzadcy sukcesyjnego
na jego miejsce wstepuja nastepcy prawni zmartego.

§ 5. W sprawach dotyczacych spadkéw nieobjetych jako strony dziatajg osoby sprawujace zarzad
majatkiem masy spadkowej, a w ich braku - kurator wyznaczony przez sad na wniosek organu

administracji publicznej.

Art. 31. [Udzial organizacji spolecznej w post¢gpowaniu administracyjnym]

§ 1. Organizacja spoteczna moze w sprawie dotyczacej innej osoby wystepowac z zadaniem:
1) wszczgcia postgpowania,
2) dopuszczenia jej do udziatu w postgpowaniu,

jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy przemawia za tym interes

spoteczny.

§ la. Organizacja spoteczna, o ktorej mowa w § 1, moze bra¢ udzial w postgpowaniu w imieniu i na
rzecz pracownika delegowanego na terytorium RP lub z terytorium RP albo pracodawcy
delegujacego pracownika na terytorium RP lub z terytorium RP - za zgoda strony w imieniu i na

rzecz ktorej wystepuje w postgpowaniu.
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§ 2. Organ administracji publicznej, uznajac zadanie organizacji spotecznej za uzasadnione,
postanawia o wszczgciu postgpowania z urzedu lub o dopuszczeniu organizacji do udziatu w
postgpowaniu. Na postanowienie o odmowie wszczecia postgpowania lub dopuszczenia do udziatu w
postepowaniu organizacji spolecznej stuzy zazalenie.

§ 3. Organizacja spoteczna uczestniczy w postgpowaniu na prawach strony.

§ 4. Organ administracji publicznej, wszczynajac postgpowanie w sprawie dotyczacej innej osoby,
zawiadamia o tym organizacj¢ spoleczna, jezeli uzna, ze moze ona by¢ zainteresowana udzialem w
tym postgpowaniu ze wzgledu na swoje cele statutowe, i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

§ 5. Organizacja spoteczna, ktora nie uczestniczy w postgpowaniu na prawach strony, moze za
zgoda organu administracji publicznej przedstawic¢ temu organowi swoj poglad w sprawie, wyrazony
w uchwale lub o$wiadczeniu jej organu statutowego.

§ 6. (uchylony).

Art. 32. [Pelnomocnictwo procesowe]

Strona moze dziata¢ przez pelnomocnika, chyba Ze charakter czynno$ci wymaga jej osobistego

dziatania.

Art. 33. [Ustanowienie pelnomocnika procesowego]

§ 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnos$ci
prawnych.

§ 2. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pi§mie lub zgtoszone do protokotu.

§ 2a. (uchylony).

§ 3. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa.
Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢
odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujacych ich
umocowanie. Organ administracji publicznej moze w razie watpliwos$ci zazadaé urzedowego
pos$wiadczenia podpisu strony.

§ 3a. (uchylony).

§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zgda¢ pelnomocnictwa,
jesli pelnomocnikiem jest cztonek najblizszej rodziny lub domownik strony, a nie ma watpliwosci co

do istnienia i zakresu upowaznienia do wystgpowania w imieniu strony.

Art. 34. [Obowigzek zapewnienia reprezentacji strony]

§ 1. Organ administracji publicznej wystapi do sadu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela

dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnos$ci prawnych, o ile przedstawiciel nie zostat juz



wyznaczony.
§ 2. W przypadku koniecznosci podjgcia czynnosci niecierpiacej zwloki organ administracji
publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedstawiciela uprawnionego do dziatania w

postepowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstawiciela przez sad.

Rozdzial 7

Zalatwianie spraw

Art. 35. [Terminy zalatwiania spraw administracyjnych]
§ 1. Organy administracji publicznej obowiazane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

§ 2. Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktdre moga by¢ rozpatrzone w oparciu o
dowody przedstawione przez stron¢ tacznie z zadaniem wszczgcia postgpowania lub w oparciu o
fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzgdu organowi, przed ktérym toczy si¢
postgpowanie, badZ mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktorymi rozporzadza ten organ.

§ 3. Zalatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego powinno nastapic nie poézniej
niz w ciggu miesigca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwoch
miesiecy od dnia wszczgcia postgpowania, za§ w postgpowaniu odwolawczym - w ciaggu miesiaca od

dnia otrzymania odwotania.

§ 3a. Zalatwienie sprawy w postgpowaniu uproszczonym powinno nastgpi¢ niezwlocznie, nie
pdzniej niz w terminie miesigca od dnia wszczgcia postgpowania.

§ 4. Przepisy szczegdlne moga okresla¢ inne terminy niz okreslone w § 3 i 3a.

§ 5. Do termindéw okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza si¢ terminow
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnos$ci, okresow dor¢czania z
wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktorej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285), okresow zawieszenia
postgpowania, okresu trwania mediacji oraz okreso6w opoznien spowodowanych z winy strony albo

przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 36. [Obowiazek organu po uplywie terminu zalatwienia sprawy administracyjnej]

§ 1. O kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej jest
obowigzany zawiadomi¢ strony, podajac przyczyny zwtoki, wskazujac nowy termin zatatwienia

sprawy oraz pouczajac o prawie do wniesienia ponaglenia.

§ 2. Ten sam obowiazek ciazy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku zwloki w

zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Art. 37. [Ponaglenie na niezalatwienie sprawy administracyjnej w terminie]
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§ 1. Stronie sluzy prawo do wniesienia ponaglenia, jezeli:
1) nie zatatwiono sprawy w terminie okre§lonym w art. 35 lub przepisach szczegdlnych ani w
terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynnosc);
2) postepowanie jest prowadzone dtuzej niz jest to niezbe¢dne do zatatwienia sprawy
(przewlektosc).
§ 2. Ponaglenie zawiera uzasadnienie.
§ 3. Ponaglenie wnosi sig¢:
1) do organu wyzszego stopnia za posrednictwem organu prowadzacego postepowanie;
2) do organu prowadzacego postgpowanie - jezeli nie ma organu wyzszego stopnia.
§ 3a. Jezeli ponaglenie zostalo wniesione przed uptywem terminu okreslonego w art. 35 albo
przepisach szczegdlnych, organ prowadzacy postgpowanie pozostawia ponaglenie bez rozpoznania.
Przepisow § 4-8 nie stosuje sie.
§ 4. Organ prowadzacy postgpowanie jest obowigzany przekaza¢ ponaglenie organowi wyzszego
stopnia bez zbg¢dnej zwtloki, nie pézniej niz w terminie siedmiu dni od dnia jego otrzymania. Organ
przekazuje ponaglenie wraz z niezb¢dnymi odpisami akt sprawy. Przekazujac ponaglenie, organ jest
obowigzany ustosunkowac si¢ do niego.
§ 5. Organ, o ktorym mowa w § 3, rozpatruje ponaglenie w terminie siedmiu dni od dnia jego
otrzymania.
§ 6. Organ rozpatrujacy ponaglenie wydaje postanowienie, w ktorym:
1) wskazuje, czy organ rozpatrujacy sprawe dopuscit si¢ bezczynnosci lub przewlektego
prowadzenia postgpowania, stwierdzajac jednoczesnie, czy mialo ono miejsce z razagcym
naruszeniem prawa;
2) w przypadku stwierdzenia bezczynnosci lub przewlektosci:
a) zobowiazuje organ rozpatrujacy sprawe¢ do zatatwienia sprawy, wyznaczajac termin do jej
zalatwienia, jezeli postgpowanie jest niezakonczone,
b) zarzadza wyjasnienie przyczyn i ustalenie oséb winnych bezczynnosci lub przewlektosci, a
w razie potrzeby takze podjecie Srodkow zapobiegajacych bezczynnosci lub przewlektosci w
przysztosci.
§ 7. Organ rozpatrujacy ponaglenie moze z urzedu zmieni¢ postanowienie, o ktorym mowa w § 6,
wyznaczajac dtuzszy termin zakonczenia postgpowania, jezeli wyjda na jaw istotne dla sprawy nowe
okolicznosci faktyczne lub nowe dowody, wymagajace dluzszego postgpowania, nieznane w
momencie wyznaczania terminu.
§ 8. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 pkt 2, przepisow § 4, 6 i 7 nie stosuje si¢. W przypadku

stwierdzenia bezczynnosci lub przewlektosci organ prowadzacy postgpowanie niezwlocznie zatatwia



sprawg oraz zarzadza wyjasnienie przyczyn i ustalenie osob winnych bezczynnosci lub
przewlektosci, a w razie potrzeby takze podjgcie srodkow zapobiegajacych bezczynnosci lub

przewlektosci w przysztosci.

Art. 38. [Odpowiedzialno$¢ pracownika za zwloke]

Pracownik organu administracji publicznej podlega odpowiedzialno$ci porzadkowe;j lub
dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialno$ci przewidzianej w przepisach prawa, jezeli z
nieuzasadnionych przyczyn nie zalatwil sprawy w terminie lub prowadzit postgpowanie dtuzej niz

byto to niezbg¢dne do zatatwienia sprawy.

Rozdzial 8

Dore¢czenia

Art. 39. [Sposoby doreczen. Zasada oficjalnos$ci doreczen]
§ 1. Organ administracji publicznej dorgcza pisma na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych, zwany dalej
"adresem do dorgczen elektronicznych", chyba Ze dorgczenie nastgpuje na konto w systemie
teleinformatycznym organu albo w siedzibie organu.
§ 2. W przypadku braku mozliwosci dorgczenia w sposob, o ktorym mowa w § 1, organ
administracji publicznej dorgcza pisma za pokwitowaniem:

1) przez operatora wyznaczonego z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktorej

mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, albo

2) przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.
§ 3. W przypadku braku mozliwosci dorgczenia w sposob, o ktorym mowa w § 11 § 2 pkt 1, organ
administracji publicznej dorgcza pisma:

1) przesytka rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933 1 2042), albo

2) przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.
§ 4. W przypadku dorgczenia decyzji, ktorej organ administracji publicznej nadat rygor
natychmiastowej wykonalnosci, albo decyzji, ktora podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy
ustawy, w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz Zzotierzy zawodowych albo jezeli wymaga
tego wazny interes publiczny, w szczegolnosci bezpieczenstwo panstwa, obronnos$¢ lub porzadek
publiczny, organ administracji publicznej moze dor¢czy¢ decyzj¢ w sposob okreslony w § 3.

Przepisow § 11 § 2 pkt 1 nie stosuje sie¢.

Art. 391, [Warunki dore¢czania pism droga elektroniczna]


#/document/19062514?unitId=art(2)pkt(1)
#/document/19062514?unitId=art(2)pkt(7)
#/document/17938059?unitId=art(3)pkt(23)
#/search-hypertext/16784712_art(39)_1

W przypadku dorg¢czenia w sposob, o ktorym mowa w art. 39 § 1, pisma dorecza si¢ stronie lub

innemu uczestnikowi postgpowania na:

1) adres do dorgczen elektronicznych wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa
w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, zwanej dalej "baza
adresow elektronicznych", a w przypadku pelnomocnika - na adres do dorgczen elektronicznych

wskazany w podaniu, albo

2) adres do dorgczen elektronicznych powigzany z kwalifikowang ustugg rejestrowanego
doreczenia elektronicznego, za pomocg ktorej wniesiono podanie, jezeli adres do dorgczen
elektronicznych strony lub innego uczestnika postgpowania nie zostat wpisany do bazy adreséw

elektronicznych.

Art. 392,

(uchylony).

Art. 393. [Doreczenie wydruku pisma uzyskanego z systemu teleinformatycznego]

§ 1. W przypadku pism wydanych przez organ administracji publicznej w postaci elektronicznej
przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, ktore zostalty opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, zaawansowang pieczgcia
elektroniczng albo kwalifikowang pieczgcig elektroniczna, dorgezenie moze polegac na dorgczeniu

wydruku pisma uzyskanego z tego systemu odzwierciedlajacego tres¢ tego pisma.

§ 2. Wydruk pisma, o ktorym mowa w § 1, zawiera:
1) informacje, ze pismo zostato wydane w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, ze wskazaniem imienia
i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego osoby, ktora je podpisata, albo opatrzone zaawansowang
pieczecia elektroniczng albo kwalifikowanag pieczgcia elektroniczna;
2) identyfikator tego pisma, nadawany przez system teleinformatyczny, za pomoca ktérego pismo
zostato wydane.

§ 3. Wydruk pisma, o ktorym mowa w § 1, moze zawiera¢ mechanicznie odtwarzany podpis osoby,

ktora podpisata pismo.

§ 4. Wydruk pisma, o ktorym mowa w § 1, stanowi dowdd tego, co zostato stwierdzone w pismie

wydanym w postaci elektronicznej.

Art. 394, [Ustalenie dnia dor¢czenia korespondencji]
W przypadku dorgczenia w sposob, o ktorym mowa w art. 39 § 1, do ustalenia dnia dorgczenia
korespondencji stosuje si¢ przepis art. 42 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach

elektronicznych.
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Art. 40. [Odbiorcy pism]
§ 1. Pisma dorgcza si¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi.

§ 2. Jezeli strona ustanowita pelnomocnika, pisma dorgcza si¢ petnomocnikowi. Jezeli ustanowiono
kilku pelnomocnikow, dorgcza si¢ pisma tylko jednemu pelnomocnikowi. Strona moze wskazaé

takiego pelnomocnika.

§ 3. W sprawie wszczgtej na skutek podania ztozonego przez dwie lub wigcej stron pisma dorecza

si¢ wszystkim stronom, chyba ze w podaniu wskazaty jedng jako upowazniong do odbioru pism.

§ 4. Strona, ktora nie ma miejsca zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedziby w
Rzeczypospolitej Polskiej, innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA)
- stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, jezeli nie ustanowita pelnomocnika do
prowadzenia sprawy zamieszkatego w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziata za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej
pelnomocnika do dorgczen, chyba ze dorgczenie nastepuje ushuga rejestrowanego dorgczenia

elektronicznego.

§ 5. W razie niewskazania pelnomocnika do dorgczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia
si¢ w aktach sprawy ze skutkiem dorg¢czenia. Strong nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym
dorgczeniu. Strona powinna by¢ réwniez pouczona o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo
wszczynajace postgpowanie i wyjasnien na pi§mie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowiony

pelnomocnikiem.

Art. 41. [Obowigzek zawiadomienia o zmianie adresu]

§ 1. W toku postgpowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy maja obowigzek

zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swojego adresu.

§ 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 dorgczenie pisma pod dotychczasowym

adresem ma skutek prawny.

Art. 42. [Miejsca doreczen pism osobom fizycznym]

§ 1. Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy albo na adres do

korespondencji wskazany w bazie adreséw elektronicznych.

§ 2. Pisma moga by¢ dorgczane réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy

szczegodlne nie stanowig inaczej.

§ 3. W razie niemoznosci dor¢czenia pisma w sposob okreslony w § 11 2, a takze w razie

koniecznej potrzeby, pisma dorgcza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

Art. 43. [Doreczenie zastepcze pism dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu]
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W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza si¢, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely si¢ oddania pisma adresatowi. O
dorgczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia si¢ adresata, umieszczajac zawiadomienie w

oddaweczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

Art. 44. [Niemoznos$¢ dor¢czenia. Awizowanie. Fikcja doreczenia]
§ 1. W razie niemoznosci dor¢czenia pisma w sposob wskazany w art. 42 i 43:
1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej - w przypadku dorgczania
pisma przez operatora pocztowego;
2) pismo sklada si¢ na okres czternastu dni w urzedzie wlasciwej gminy (miasta) - w przypadku
dorgczania pisma przez pracownika urzgdu gminy (miasta) lub upowazniona osobg lub organ.
§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w
terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okre§lonym w § 1,
umieszcza si¢ w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.
§ 3. W przypadku niepodj¢cia przesytki w terminie, o ktorym mowa w § 2, pozostawia si¢
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz czternascie
dni od daty pierwszego zawiadomienia.
§ 4. Dorgczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktorym mowaw § 1, a

pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Art. 45. [Doreczenie pism jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym]

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dorgcza si¢ pisma w lokalu ich siedziby do

rak 0s6b uprawnionych do odbioru pism. Przepis art. 44 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 46. [Potwierdzenie odbioru]

§ 1. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia.

§ 2. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dor¢czenia lub nie moze tego uczynié,
doreczajacy sam stwierdza datg doreczenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata pismo, i przyczyng
braku jej podpisu.

§ 3. (uchylony).

§ 4. (uchylony).
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§ 5. (uchylony).
§ 6. (uchylony).
§ 7. (uchylony).
§ 8. (uchylony).
§ 9. (uchylony).

§ 10. (uchylony).

Art. 47. [Odmowa przyjecia pisma. Zwrot pisma nadawcy]

§ 1. Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma przestanego mu przez operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub inny organ albo w inny sposob,
pismo zwraca si¢ nadawcy z adnotacjg o odmowie jego przyjecia i data odmowy. Pismo wraz z

adnotacja wiacza si¢ do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktorych mowa w § 1, uznaje sie, ze pismo dorgczone zostato w dniu

odmowy jego przyjecia przez adresata.

Art. 48. [Szczegdlne przypadki dor¢czen]

§ 1. Pisma skierowane do 0sob nieznanych z miejsca pobytu, dla ktorych sad nie wyznaczyt

przedstawiciela, dorgcza si¢ przedstawicielowi ustanowionemu w mysl art. 34.

§ 2. Pisma kierowane do 0sob korzystajacych ze szczegdlnych uprawnien wynikajacych z
immunitetu dyplomatycznego lub konsularnego dorgcza si¢ w sposob przewidziany w przepisach

szczegdlnych, w umowach i zwyczajach migdzynarodowych.

Art. 49. [Zawiadomienie poprzez publiczne obwieszczenie|

§ 1. Jezeli przepis szczegdlny tak stanowi, zawiadomienie stron o decyzjach i innych czynnos$ciach
organu administracji publicznej moze nastapi¢ w formie publicznego obwieszczenia, w innej formie
publicznego ogloszenia zwyczajowo przyjetej w danej miejscowosci lub przez udostepnienie pisma
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej wlasciwego organu administracji
publiczne;.

§ 2. Dzien, w ktorym nastgpito publiczne obwieszczenie, inne publiczne ogtoszenie lub
udostgpnienie pisma w Biuletynie Informacji Publicznej wskazuje si¢ w tresci tego obwieszczenia,
ogloszenia lub w Biuletynie Informacji Publicznej. Zawiadomienie uwaza si¢ za dokonane po
uptywie czternastu dni od dnia, w ktérym nastapito publiczne obwieszczenie, inne publiczne

ogloszenie lub udostgpnienie pisma w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Art. 49a. [Zawiadomienie poprzez publiczne obwieszczenie w przypadku udzialu wielu stron

w postepowaniu]
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Poza przypadkami, o ktérych mowa w art. 49, organ moze dokonywac zawiadomienia o decyzjach i
innych czynno$ciach organu administracji publicznej w formie, o ktérej mowa w art. 49 § 1, jezeli w
postgpowaniu bierze udzial wiecej niz dwadziescia stron. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi
inaczej, zawiadomienie jest w takim przypadku skuteczne wobec stron, ktore zostaty na pismie
uprzedzone o zamiarze zawiadamiania ich w okre$lony sposob. Do zawiadomienia stosuje si¢

przepis art. 49 § 2.

Art. 49b. [Udostepnienie odpisu decyzji lub postanowienia ogloszonego przez publiczne

obwieszczenie]

§ 1. W przypadku zawiadomienia strony zgodnie z art. 49 § 1 lub art. 49a o decyzji lub
postanowieniu, ktore podlega zaskarzeniu, na wniosek strony, organ, ktory wydat decyzj¢ lub
postanowienie, niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie trzech dni od dnia otrzymania wniosku,
udostegpnia stronie odpis decyzji lub postanowienia w sposob i formie okreslonych we wniosku,
chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje organ, nie umozliwiaja udostgpnienia w taki sposob
lub takiej formie.

§ 2. Jezeli decyzja lub postanowienie, o ktorych mowa w § 1, nie mogg by¢ udostepnione stronie w
sposob lub formie okreslonych we wniosku, organ powiadamia o tym strong i wskazuje, w jaki

sposob lub jakiej formie odpis decyzji lub postanowienia moze by¢ niezwlocznie udostgpniony.

Rozdzial 9

Wezwania

Art. 50. [Wezwania do czynnoS$ci procesowych w postepowaniu administracyjnym]

§ 1. Organ administracji publicznej moze wzywac¢ osoby do udziatu w podejmowanych
czynnosciach i do zlozenia wyjasnien lub zeznan osobiscie, przez pelnomocnika, na pismie, jezeli
jest to niezbe¢dne dla rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonywania czynno$ci urzedowych.

§ 2. Organ obowigzany jest dotozy¢ staran, aby zado$¢uczynienie wezwaniu nie byto uciagzliwe.

§ 3. W przypadkach, w ktorych osoba wezwana nie moze stawi¢ si¢ z powodu choroby, kalectwa
lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, organ moze dokona¢ okreslonej czynnosci lub przyjaé
wyjasnienie albo przestucha¢ osobg wezwang w miejscu jej pobytu, jezeli pozwalajg na to

okolicznosci, w jakich znajduje si¢ ta osoba.

Art. 51. [Obowigzek osobistego stawiennictwa]

§ 1. Do osobistego stawienia si¢ wezwany jest obowigzany tylko w obrebie gminy lub miasta, w

ktorym zamieszkuje albo przebywa.

§ 2. Obowiazek osobistego stawiennictwa dotyczy réwniez wezwanego, zamieszkalego lub



przebywajacego w sasiedniej gminie albo miescie.

Art. 52. [Pomoc prawna]

W toku postgpowania organ administracji publicznej zwraca si¢ do wlasciwego terenowego organu
administracji rzagdowej lub organu samorzadu terytorialnego o wezwanie osoby zamieszkatej lub
przebywajacej w danej gminie lub miescie do ztozenia wyjasnien lub zeznan albo do dokonania
innych czynno$ci, zwigzanych z toczacym si¢ postgpowaniem. Organ prowadzacy postgpowanie
oznaczy zarazem okoliczno$ci bgdace przedmiotem wyjasnien lub zeznan albo czynnosci, jakie maja

by¢ dokonane.

Art. 53. [Osobiste stawiennictwo z uwagi na charakter sprawy]|

Przepisow art. 51 i 52 nie stosuje si¢ w przypadkach, w ktorych charakter sprawy lub czynnosci

wymaga dokonania czynno$ci przed organem administracji publicznej prowadzgcym postepowanie.

Art. 54. [Elementy skladowe wezwania]
§ 1. W wezwaniu nalezy wskaza¢:
1) nazwe i adres organu wzywajacego;
2) imi¢ i nazwisko wzywanego;
3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany;
4) czy wezwany powinien si¢ stawic¢ osobiscie lub przez petnomocnika, czy tez moze ztozy¢
wyjasnienie lub zeznanie na pi$mie;
5) termin, do ktérego zadanie powinno by¢ spelnione, albo dzien, godzing i miejsce stawienia si¢
wezwanego lub jego pelnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania si¢ do wezwania.

§ la. W wezwaniu zawiera si¢ rowniez informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 112
rozporzadzenia 2016/679, chyba ze wezwany posiada te informacje, a ich zakres lub tre$¢ nie ulegly

zmianie.

§ 2. Wezwanie powinno by¢ opatrzone podpisem pracownika organu wzywajacego, z podaniem

imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujacego.

Art. 55. [Szczegdlne formy wzywania]

§ 1. W sprawach niecierpigcych zwtoki wezwania mozna dokonaé¢ rowniez telefonicznie albo przy
uzyciu innych $rodkéw tacznosci, z podaniem danych wymienionych w art. 54 § 1 oraz imienia,
nazwiska 1 stanowiska stuzbowego pracownika organu wzywajacego.

§ 2. Wezwanie dokonane w sposob okreslony w § 1 powoduje skutki prawne tylko wtedy, gdy nie

ma watpliwosci, ze dotarto do adresata we wlasciwej tresci i w odpowiednim terminie.
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Art. 56. [Zwrot kosztow stawiennictwa]

§ 1. Osobie, ktora stawita si¢ na wezwanie, przyznaje si¢ koszty podrézy i inne naleznos$ci ustalone
zgodnie z przepisami zawartymi w dziale 2 tytutu III ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1125, z pdzn. zm.). Dotyczy to rowniez
kosztéw osobistego stawiennictwa stron, gdy postepowanie zostalo wszczgte z urzedu albo gdy

strona bez swojej winy zostata blednie wezwana do stawienia sig.

§ 2. Zadanie przyznania naleznoéci nalezy zgtosi¢ organowi administracji publicznej, przed ktorym

toczy si¢ postepowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utraty roszczenia.

Rozdzial 10

Terminy

Art. 57. [Sposob obliczania terminéw]

§ 1. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej

liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

§ 2. Terminy okreslone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory

nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

§ 3. Terminy okres$lone w miesigcach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim miesiacu, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo - w

ostatnim dniu tego miesigca.

§ 3a. Terminy okreslone w latach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim roku nie byto - w dniu

poprzedzajacym bezposrednio ten dzien.

§ 4. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnoS$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny
od pracy lub na sobote, termin uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani

sobota.
§ 5. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato:

1) wystane na adres do dorgczen elektronicznych organu administracji publicznej, a nadawca
otrzymat dowdd otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o

doreczeniach elektronicznych;

2) nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo placowce pocztowe] operatora $wiadczacego

pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji
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Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu

(EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
3) ztozone w polskim urze¢dzie konsularnym;

4) zlozone przez zotierza w dowddztwie jednostki wojskowej;

5) ztozone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitanowi statku;

6) ztozone przez osobe¢ pozbawiona wolnosci w administracji zaktadu karnego.

Art. 58. [Przywroécenie terminu]

§ 1. W razie uchybienia terminu nalezy przywréci¢ termin na pro$b¢ zainteresowanego, jezeli

uprawdopodobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

§ 2. Prosbe o przywrocenie terminu nalezy wnies¢ w ciggu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny
uchybienia terminu. Jednoczesnie z wniesieniem prosby nalezy dopetié czynnosci, dla ktorej

okreslony byt termin.

§ 3. Przywrocenie terminu do ztozenia prosby przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. [Wlasciwos¢ organu]

§ 1. O przywrdceniu terminu postanawia wlasciwy w sprawie organ administracji publicznej. Od

postanowienia o odmowie przywrocenia terminu shuzy zazalenie.

§ 2. O przywrdceniu terminu do wniesienia odwotania lub zazalenia postanawia ostatecznie organ

wlasciwy do rozpatrzenia odwotania lub zazalenia.
Art. 60. [Wstrzymanie wykonania decyzji administracyjnej; wstrzymanie wykonania

postanowienia administracyjnego]

Przed rozpatrzeniem prosby o przywrdcenie terminu do wniesienia odwotania lub zazalenia organ

administracji publicznej na zadanie strony moze wstrzyma¢ wykonanie decyzji lub postanowienia.

DZIAL 11

Postepowanie

Rozdzial 1

Wszczecie postepowania

Art. 61. [Inicjatywa wszcze¢cia post¢gpowania]
§ 1. Postepowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.

§ 2. Organ administracji publicznej moze ze wzglgdu na szczegdlnie wazny interes strony wszczaé
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z urzgdu postgpowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ
obowigzany jest uzyskaé na to zgodg strony w toku postgpowania, a w razie nieuzyskania zgody -

postgpowanie umorzyc¢.

§ 3. Data wszczgcia postgpowania na zadanie strony jest dzien dorgczenia zadania organowi
administracji publiczne;.

§ 3a. Datg wszczgcia postgpowania na zadanie strony wniesione droga elektroniczng jest dzien
wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o

doreczeniach elektronicznych.

§ 4. O wszczgciu postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron nalezy zawiadomié

wszystkie osoby bedace stronami w sprawie.

§ 5. Organ administracji publicznej przekazuje informacje, o ktorych mowa w art. 13 ust. 112
rozporzadzenia 2016/679, przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony, chyba Ze strona posiada

te informacje, a ich zakres lub tres¢ nie ulegly zmianie.

Art. 6la. [Odmowa wszcze¢cia postgpowania]

§ 1. Gdy zadanie, o ktérym mowa w art. 61, zostato wniesione przez osob¢ niebedaca strong lub z
innych uzasadnionych przyczyn postgpowanie nie moze by¢ wszczete, organ administracji
publicznej wydaje postanowienie o odmowie wszczgcia postepowania. Przepis art. 61 § 5 stosuje si¢

odpowiednio.

§ 2. Napostanowienie, o ktérym mowa w § 1, shuzy zazalenie.

Art. 62. [Wspéluczestnictwo w postepowaniu administracyjnym]

W sprawach, w ktorych prawa Iub obowiazki stron wynikaja z tego samego stanu faktycznego oraz z
tej samej podstawy prawnej i w ktorych wlasciwy jest ten sam organ administracji publicznej, mozna

wszcza¢ 1 prowadzi¢ jedno postgpowanie dotyczace wigcej niz jednej strony.

Art. 63. [Sposob wniesienia i tres¢ podania]

§ 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwolania, zazalenia) wnosi si¢ na piSmie, za pomocg telefaksu
lub ustnie do protokotu. Podania utrwalone w postaci elektronicznej wnosi si¢ na adres do dorgczen
elektronicznych lub za posrednictwem konta w systemie teleinformatycznym organu administracji
publicznej. Jezeli przepisy odrebne nie stanowia inaczej, podania wniesione na adres poczty

elektronicznej organu administracji publicznej pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochodzi, jej adres, rdwniez
w przypadku ztozenia podania w postaci elektronicznej, i zadanie oraz czyni¢ zado$¢ innym

wymaganiom ustalonym w przepisach szczeg6lnych.

§ 3. Podanie wniesione na pi§mie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez
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wnoszacego, a protokot ponadto przez pracownika, ktory go sporzadzit. Gdy podanie wnosi osoba,
ktora nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, podanie lub protokot podpisuje za nig inna osoba przez
nig upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

§ 3a. Podanie wniesione na adres do dor¢czen elektronicznych lub za posrednictwem konta w
systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej zawiera dane w ustalonym formacie,
zawartym we wzorze podania okreslonym w odregbnych przepisach, jezeli te przepisy nakazuja

wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru.

§ 3b. (uchylony).

§ 4. Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania, jezeli
wnoszacy tego zazada.

§ 5. (uchylony).

Art. 64. [Braki formalne podania]

§ 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na

podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwacé
wnoszacego do usunig¢cia brakow w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z

pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Art. 65. [Badanie wlasciwoSci; przekazanie podania do organu wlasciwego]

§ 1. Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, jest niewtasciwy w
sprawie, niezwlocznie przekazuje je do organu wlasciwego, zawiadamiajac jednoczesnie o tym

wnoszacego podanie. Zawiadomienie o przekazaniu powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§ la. Zawiadomienie o przekazaniu sprawy zawiera rowniez informacje, o ktérych mowa w art. 13
ust. 1 12 rozporzadzenia 2016/679, w zakresie danych przetwarzanych przez organ przekazujacy,

chyba ze wnoszacy podanie posiada te informacje, a ich zakres lub tre$¢ nie ulegly zmianie.

§ 2. Podanie wniesione do organu niewlasciwego przed uptywem przepisanego terminu uwaza si¢

za wniesione z zachowaniem terminu.

Art. 66. [Wielo$¢ zadan w podaniu]

§ 1. Jezeli podanie dotyczy kilku spraw podlegajacych zatatwieniu przez rézne organy, organ
administracji publicznej, do ktérego podanie wniesiono, uczyni przedmiotem rozpoznania sprawy
nalezace do jego wlasciwosci. Rownoczesnie zawiadomi wnoszacego podanie, ze w sprawach
innych powinien wnie$¢ odrgbne podanie do wlasciwego organu, i poinformuje go o tresci § 2. Do
zawiadomienia stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 65 § la.

§ 2. Odrebne podanie ztozone zgodnie z zawiadomieniem, o ktorym mowa w § 1, w terminie
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czternastu dni od daty dorgczenia zawiadomienia uwaza si¢ za ztozone w dniu wniesienia
pierwszego podania.

§ 3. Jezeli podanie wniesiono do organu niewtasciwego, a organu wlasciwego nie mozna ustali¢ na
podstawie danych podania, albo gdy z podania wynika, ze wtasciwym w sprawie jest sad
powszechny, organ, do ktoérego podanie wniesiono, zwraca je wnoszacemu. Zwrot podania nastepuje
w drodze postanowienia, na ktore shuzy zazalenie.

§ 4. Organ nie moze jednak zwro6ci¢ podania z tej przyczyny, ze wlasciwym w sprawie jest sad

powszechny, jezeli w tej sprawie sad uznal si¢ juz za niewlasciwy.

Rozdzial 2

Metryki, protokoly i adnotacje

Art. 66a. [Metryka sprawy w postepowaniu administracyjnym]
§ 1. W aktach sprawy zaktada si¢ metryke sprawy.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje si¢ wszystkie osoby, ktore uczestniczyly w podejmowaniu
czynnosci w postgpowaniu administracyjnym oraz okresla si¢ wszystkie podejmowane przez te

osoby czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentéw okreslajacych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktorych odsyta, stanowi obowigzkowa czg$¢ akt

sprawy 1 jest na biezaco aktualizowana.

§ 4. Minister wlasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzadzenia, wzor i
sposob prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajac tre$¢ i formg metryki okreslong w § 112 oraz
obowiazek biezgcej aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tre$¢ metryki byto mozliwe
ustalenie tresci czynno$ci w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez
poszczegolne osoby.

§ 5. Minister wlasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzadzenia, rodzaje
spraw, w ktorych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony ze wzgledu na
nieproporcjonalno$¢ naktadu srodkow koniecznych do prowadzenia metryki w stosunku do prostego

i powtarzalnego charakteru tych spraw.

Art. 67. [Obowigzek sporzadzenia protokolu z czynnosci postepowania administracyjnego]

§ 1. Organ administracji publicznej sporzadza zwigzly protokot z kazdej czynnosci postgpowania,
majacej istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy, chyba ze czynnos$¢ zostata w inny sposob

utrwalona na pi$mie.
§ 2. W szczegblnosci sporzadza si¢ protokot:

1) przyjecia wniesionego ustnie podania;



2) przestuchania strony, $wiadka i bieglego;

3) ogledzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedstawiciela organu administracji
publicznej;

4) rozprawy;

5) ustnego ogloszenia decyzji i postanowienia.

Art. 68. [Elementy skladowe protokolu z czynnoS$ci postepowania administracyjnego]

§ 1. Protokot sporzadza si¢ tak, aby z niego wynikalo, kto, kiedy, gdzie i jakich czynnos$ci dokonat,
kto 1 w jakim charakterze byt przy tym obecny, co i w jaki sposob w wyniku tych czynnosci ustalono

i jakie uwagi zglosity obecne osoby.

§ 2. Protokot odczytuje si¢ wszystkim osobom obecnym, biorgcym udzial w czynnosci urzgdowej,
ktore powinny nastepnie protokot podpisa¢. Odmowe lub brak podpisu ktorejkolwiek osoby nalezy

omowié w protokole.

Art. 69. [Protokél przestuchania]

§ 1. Protokot przestuchania powinien by¢ odczytany i przedstawiony do podpisu osobie zeznajacej

niezwlocznie po ztozeniu zeznania.

§ 2. W protokotach przestuchania osoby, ktdra ztozyta zeznanie w jezyku obcym, nalezy poda¢ w
przektadzie na jezyk polski tre$¢ ztozonego zeznania oraz wskazaé osobe i adres thumacza, ktory

dokonat przektadu; thumacz ten powinien podpisa¢ protokot przestuchania.

Art. 70. [Zalaczniki do protokolu z czynnoSci postepowania administracyjnego]

Organ administracji publicznej moze zezwoli¢ na dotaczenie do protokolu zeznania na pi$mie,

podpisanego przez zeznajacego, oraz innych dokumentéw majacych znaczenie dla sprawy.

Art. 71. [Skreslenia i poprawki]

Skreslen i poprawek w protokole nalezy tak dokonywaé, aby wyrazy skreslone i poprawione byty

czytelne. Skreslenia i poprawki powinny by¢ stwierdzone w protokole przed jego podpisaniem.

Art. 72. [Adnotacje do protokolu z czynnosci postepowania administracyjnego]

§ 1. Czynnosci organu administracji publicznej, z ktorych nie sporzadza si¢ protokotu, a ktére maja
znaczenie dla sprawy lub toku postgpowania, utrwala si¢ w aktach w formie adnotacji podpisane;j

przez pracownika, ktory dokonat tych czynnosci.

§ 2. (uchylony).

Rozdzial 3



Udostepnianie akt

Art. 73. [Zakres dostepu strony do akt sprawy]

§ 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpisow.

Prawo to przystuguje rowniez po zakonczeniu postgpowania.

§ la. Czynnosci okreslone w § 1 sg dokonywane w lokalu organu administracji publicznej w

obecnosci pracownika tego organu.

§ 1b. Wglad w akta sprawy w przypadku, o ktorym mowa w art. 236 § 2, nastepuje z pominigciem
danych osobowych osoby sktadajacej skarge.

§ 2. Strona moze zadaé uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy

uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

§ 3. Organ administracji publicznej moze zapewni¢ stronie dokonanie czynnosci, o ktéorych mowa
w § 1, w swoim systemie teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu strony w sposob okreslony w art.
20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotow

realizujacych zadania publiczne.

Art. 74. [Ograniczenia dost¢pu do akt sprawy]

§ 1. Przepisu art. 73 nie stosuje si¢ do akt sprawy zawierajacych informacje niejawne o klauzuli
tajnosci "tajne" lub "$cisle tajne", a takze do innych akt, ktére organ administracji publicznej
wylaczy ze wzgledu na wazny interes panstwowy.

§ 2. Odmowa umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii i
odpisow, uwierzytelnienia takich kopii 1 odpisow lub wydania uwierzytelnionych odpiséw nastepuje

w drodze postanowienia, na ktdre stuzy zazalenie.

Art. 74a. [Dostep do akt sprawy a prawo do kontroli przetwarzania danych osobowych]

Przepis art. 73 § 1 nie narusza prawa osoby, ktorej dane dotycza, do skorzystania z uprawnien

wynikajacych z art. 15 rozporzadzenia 2016/679.

Rozdzial 4

Dowody

Art. 75. [Dowody w postepowaniu administracyjnym]

§ 1. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie
jest sprzeczne z prawem. W szczegdlnosci dowodem mogg by¢ dokumenty, zeznania §wiadkow,
opinie bieglych oraz ogl¢dziny.

§ 2. Jezeli przepis prawa nie wymaga urzgdowego potwierdzenia okre§lonych faktow lub stanu
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prawnego w drodze zaswiadczenia wlasciwego organu administracji, organ administracji publicznej
odbiera od strony, na jej wniosek, o§wiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci za fatszywe

zeznania. Przepis art. 83 § 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 76. [Dokumenty urzedowe]

§ 1. Dokumenty urzedowe sporzadzone w przepisanej formie przez powolane do tego organy

panstwowe w ich zakresie dziatania stanowia dowod tego, co zostato w nich urzedowo stwierdzone.

§ 2. Przepis § 1 stosuje si¢ odpowiednio do dokumentow urzgdowych sporzadzanych przez organy
jednostek organizacyjnych lub podmioty, w zakresie poruczonych im z mocy prawa lub

porozumienia spraw wymienionych w art. 1 pkt 11 4.

§ 3. Przepisy § 112 nie wytaczaja mozliwosci przeprowadzenia dowodu przeciwko tresci

dokumentéw wymienionych w tych przepisach.

Art. 76a. [Uwierzytelnianie kopii dokumentu]

§ 1. Jezeli dokument znajduje si¢ w aktach organu lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 76 § 1 lub
2, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez ten organ lub podmiot odpis lub wyciag z
dokumentu. Organ administracji publicznej zazada udzielenia odpisu lub wyciagu, jezeli strona sama
uzyskac ich nie moze. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie oryginatu dokumentu, moze
wystapic¢ o jego dostarczenie.

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodno$¢ z
oryginatem zostata po§wiadczona przez notariusza albo przez wystgpujacego w sprawie
pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca

podatkowym.

§ 2a. Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej,
poswiadczenia jego zgodnos$ci z oryginatem, o ktérym mowa w § 2, dokonuje si¢ przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Odpisy
dokumentéw poswiadczane elektronicznie sporzadzane sa w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 2b. Upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie, ktoremu zostat okazany
oryginat dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, pos§wiadcza zgodno$¢ odpisu dokumentu z
oryginatem. Po§wiadczenie obejmuje podpis pracownika, datg i oznaczenie miejsca sporzadzenia
poswiadczenia, a na zadanie strony, rowniez godzing sporzadzenia pos§wiadczenia. Jezeli dokument
zawiera cechy szczegolne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to w

poswiadczeniu.

§ 3. Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci z oryginatem przez wystepujacego w
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sprawie petnomocnika strony bgdacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym lub
doradca podatkowym albo przez upowaznionego pracownika organu prowadzacego postgpowanie

ma charakter dokumentu urzgdowego.

§ 4. Jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami sprawy, organ administracji publicznej zazada od

strony sktadajacej odpis dokumentu, o ktorym mowa w § 2, przedtozenia oryginatu tego dokumentu.

Art. 77. [Postepowanie dowodowe]

§ 1. Organ administracji publicznej jest obowigzany w sposob wyczerpujacy zebrac i rozpatrzy¢
caly materiat dowodowy.

§ 2. Organ moze w kazdym stadium postgpowania zmieni¢, uzupetni¢ lub uchyli¢ swoje

postanowienie dotyczace przeprowadzenia dowodu.

§ 3. Organ przeprowadzajacy postgpowanie na wezwanie organu wlasciwego do zatatwienia
sprawy (art. 52) moze z urz¢du lub na wniosek strony przestucha¢ réwniez nowych swiadkow i

biegtych na okolicznos$ci bedace przedmiotem tego postepowania.

§ 4. Fakty powszechnie znane oraz fakty znane organowi z urzgdu nie wymagaja dowodu. Fakty

znane organowi z urz¢du nalezy zakomunikowac stronie.

Art. 78. [Wnioski dowodowe strony]

§ 1. Zadanie strony dotyczace przeprowadzenia dowodu nalezy uwzglednié, jezeli przedmiotem

dowodu jest okoliczno$¢ majaca znaczenie dla sprawy.

§ 2. Organ administracji publicznej moze nie uwzglgdni¢ zadania (§ 1), ktore nie zostato zgloszone
w toku przeprowadzania dowodow lub w czasie rozprawy, jezeli zadanie to dotyczy okoliczno$ci juz

stwierdzonych innymi dowodami, chyba ze maja one znaczenie dla sprawy.

Art. 79. [Udzial strony w postepowaniu dowodowym]

§ 1. Strona powinna by¢ zawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu ze
swiadkow, bieglych lub ogledzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.

§ 2. Strona ma prawo bra¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu, moze zadawa¢ pytania swiadkom,

biegtym i stronom oraz sktada¢ wyjasnienia.

Art. 79a. [Obowiazek wskazania niespelnionych przestanek do wydania decyzji zgodnej z

zadaniem strony; przedkladanie dodatkowych dowodow]

§ 1. W postgpowaniu wszczgtym na zadanie strony, informujac o mozliwosci wypowiedzenia si¢ co
do zebranych dowodéw i materialow oraz zgtoszonych zadan, organ administracji publicznej jest
obowigzany do wskazania przestanek zaleznych od strony, ktore nie zostaty na dzien wystania

informacji spetnione lub wykazane, co moze skutkowa¢ wydaniem decyzji niezgodnej z zadaniem



strony. Przepisy art. 10 § 2 i 3 stosuje sie.

§ 2. W terminie wyznaczonym na wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowoddw i materialdw oraz
zgloszonych zadan, strona moze przedtozy¢ dodatkowe dowody celem wykazania spetnienia

przestanek, o ktorych mowa w § 1.

Art. 80. [Swobodna ocena dowoddow]

Organ administracji publicznej ocenia na podstawie caloksztattu materialu dowodowego, czy dana

okoliczno$¢ zostata udowodniona.

Art. 81. [Prawo strony]

Okoliczno$¢ faktyczna moze by¢ uznana za udowodniona, jezeli strona miata moznos¢
wypowiedzenia si¢ co do przeprowadzonych dowodéw, chyba ze zachodza okolicznosci, o ktorych

mowa w art. 10 § 2.

Art. 8la. [Zasada rozstrzygania watpliwo$ci faktycznych na korzys¢ strony]

§ 1. Jezeli przedmiotem postgpowania administracyjnego jest nalozenie na stron¢ obowigzku badz
ograniczenie lub odebranie stronie uprawnienia, a w tym zakresie pozostaja niedajace si¢ usunagé

watpliwosci co do stanu faktycznego, watpliwosci te sg rozstrzygane na korzys¢ strony.
§ 2. Przepisu § 1 nie stosuje sig:
1) jezeli w sprawie uczestnicza strony o spornych interesach lub wynik postepowania ma

bezposredni wptyw na interesy osob trzecich;
2) jezeli przepisy odrebne wymagaja od strony wykazania okre$lonych faktow;
3) jezeli wymaga tego wazny interes publiczny, w tym istotne interesy panstwa, a w

szczegodlnosci jego bezpieczenstwa, obronnosci lub porzadku publicznego;

4) w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz zohierzy zawodowych.

Art. 82. [Niemozno$¢ bycia Swiadkiem]
Swiadkami nie moga by¢:
1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komunikowania swych spostrzezen;

2) osoby obowiazane do zachowania w tajemnicy informacji niejawnych na okolicznosci objgte
tajemnica, jezeli nie zostaty w trybie okreslonym obowiazujacymi przepisami zwolnione od

obowiazku zachowania tej tajemnicy;

3) duchowni co do faktow objetych tajemnica spowiedzi.

Art. 83. [Prawo odmowy zeznan]

§ 1. Nikt nie ma prawa odmowic¢ zeznan w charakterze §wiadka, z wyjatkiem malzonka strony,



wstepnych, zstepnych i rodzenstwa strony oraz jej powinowatych pierwszego stopnia, jak rowniez
0s0b pozostajacych ze strong w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo odmowy
zeznan trwa takze po ustaniu malzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2. Swiadek moze odméwi¢ odpowiedzi na pytania, gdy odpowiedz mogtaby narazié jego lub jego
bliskich wymienionych w § 1 na odpowiedzialno$¢ karna, hanbe lub bezposrednig szkode majatkowa
albo spowodowac naruszenie obowiazku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

§ 3. Przed odebraniem zeznania organ administracji publicznej uprzedza §wiadka o prawie odmowy
zeznan i odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzialnosci za falszywe zeznania.

§ 4. Mediator nie moze by¢ przestuchany w charakterze $wiadka co do faktow, o ktorych
dowiedziat si¢ w zwigzku z prowadzeniem mediacji, chyba ze uczestnicy mediacji zwolnig go od

obowiazku zachowania tajemnicy mediacji.

Art. 84. [Opinia bieglego]

§ 1. Gdy w sprawie wymagane sa wiadomosci specjalne, organ administracji publicznej moze
zwroci¢ si¢ do bieglego lub bieglych o wydanie opinii.

§ 2. Biegly podlega wyltaczeniu na zasadach i w trybie okre$§lonym w art. 24. Poza tym do bieglych

stosuje si¢ przepisy dotyczace przeshuchania swiadkow.

Art. 85. [Ogledziny]
§ 1. Organ administracji publicznej moze w razie potrzeby przeprowadzi¢ ogledziny.

§ 2. Jezeli przedmiot oglgdzin znajduje si¢ u 0sdb trzecich, osoby te s3 obowigzane na wezwanie

organu do okazania przedmiotu ogledzin.

Art. 86. [Przestuchanie strony]

Jezeli po wyczerpaniu $rodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaly niewyjasnione fakty
istotne dla rozstrzygnigcia sprawy, organ administracji publicznej dla ich wyjasnienia moze
przestuchac strong. Do przestuchania stron stosuje si¢ przepisy dotyczace §wiadkow, z wyltaczeniem

przepiséw o srodkach przymusu.

Art. 87. [Postepowanie dowodowe przed organem kolegialnym]

Organ kolegialny, wtasciwy do wydania decyzji w sprawie, moze zleci¢ przeprowadzenie
postepowania dowodowego lub jego czesci jednemu ze swych cztonkéw lub pracownikow, jezeli

szczegOllne przepisy temu si¢ nie sprzeciwiaja.

Art. 88. [Sankcje za naruszenie obowigzku osobistego stawiennictwa; procesowe kary

porzadkowe]

§ 1. Kto, bedac obowigzany do osobistego stawienia si¢ (art. 51), mimo prawidtowego wezwania



nie stawil si¢ bez uzasadnionej przyczyny jako swiadek lub biegly albo bezzasadnie odmowit
zlozenia zeznania, wydania opinii, okazania przedmiotu oglgdzin albo udziatu w innej czynnosci
urzedowej, moze by¢ ukarany przez organ przeprowadzajacy dowod grzywna do 50 zl, a w razie
ponownego niezastosowania si¢ do wezwania - grzywng do 200 zt. Na postanowienie o ukaraniu
grzywng shuzy zazalenie.

§ 2. Organ, ktory natozyt kar¢ grzywny, moze na wniosek ukaranego, ztozony w ciagu siedmiu dni
od daty otrzymania zawiadomienia o ukaraniu, uzna¢ za usprawiedliwiong nieobecno$¢ lub odmowe
zeznania, wydania opinii albo okazania przedmiotu ogledzin i zwolni¢ od kary grzywny. Na odmowe
zwolnienia od kary shuzy zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywna nie wyklucza moznosci zastosowania do opornego §wiadka srodkow

przymusu przewidzianych w przepisach szczegolnych.

Art. 88a. [Odpowiedzialno$é dyscyplinarna]

W razie uchybienia przez zotnierza w czynnej stuzbie wojskowe;j, z wyjatkiem terytorialnej stuzby
wojskowej petnionej dyspozycyjnie, obowigzkom, o ktoérych mowa w art. 88 § 1, organ
przeprowadzajacy dowdd, zamiast wymierzy¢ zotnierzowi kar¢ grzywny, wystepuje do dowoddey
jednostki wojskowej, w ktorej zotierz ten pelni stuzbe, z wnioskiem o pociagniecie go do

odpowiedzialnoéci dyscyplinarne;j.

Rozdzial 5

Rozprawa

Art. 89. [Przeslanki przeprowadzenia rozprawy administracyjnej]

§ 1. Organ administracji publicznej przeprowadzi, z urzgdu lub na wniosek strony, w toku
postgpowania rozprawe, w kazdym przypadku gdy zapewni to przyspieszenie lub uproszczenie
postepowania lub gdy wymaga tego przepis prawa.

§ 2. Organ powinien przeprowadzi¢ rozprawe, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia interesow stron
oraz gdy jest to potrzebne dla wyjasnienia sprawy przy udziale swiadkoéw lub biegtych albo w drodze

ogledzin.

Art. 90. [CzynnoSci przygotowawcze]

§ 1. Organ administracji publicznej podejmuje przed rozprawa czynnosci niezbedne do jej
przeprowadzenia.

§ 2. W szczegodlnosci organ wzywa:

1) strony do zlozenia przed rozprawa wyjasnien, dokumentéw i innych dowodow i do stawienia

si¢ na rozprawe osobiScie lub przez przedstawicieli albo pelnomocnikéw;
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2) $wiadkow i biegtych do stawienia si¢ na rozprawe.
§ 3. Ponadto organ zawiadamia o rozprawie panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne,
organizacje spoleczne, a takze inne osoby, jezeli ich udziat w rozprawie jest uzasadniony ze wzgledu
na jej przedmiot. W tym przypadku organ wzywa je do wzigcia udziatu w rozprawie albo do ztozenia

przed rozprawa o$wiadczenia i dowodow dla jego poparcia.

Art. 91. [Wezwanie na rozprawe¢ administracyjna]
§ 1. W wezwaniu na rozprawe okresla si¢ termin, miejsce i1 przedmiot rozprawy.

§ 2. Stronom, §wiadkom, bieglym oraz panstwowym i samorzagdowym jednostkom organizacyjnym,

organizacjom i innym osobom, wezwanym do udzialu w rozprawie, dorgcza si¢ wezwanie na pismie.

§ 3. Jezeli zachodzi prawdopodobienstwo, ze oprocz wezwanych stron, uczestniczacych w
postepowaniu, moga by¢ jeszcze w sprawie inne strony, nieznane organowi administracji publicznej,
nalezy ponadto o terminie, miejscu i przedmiocie rozprawy oglosi¢ w formie publicznego
obwieszczenia, w innej formie publicznego ogloszenia zwyczajowo przyjetej w danej miejscowosci
lub przez udostgpnienie zawiadomienia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

wlasciwego organu administracji publiczne;j.

Art. 92. [Termin rozprawy administracyjnej]

Termin rozprawy powinien by¢ tak wyznaczony, aby dor¢czenie wezwan oraz ogloszenie o

rozprawie nastgpily przynajmniej na siedem dni przed rozprawa.

Art. 93. [Prowadzenie rozprawy administracyjnej]

Rozprawg kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawy pracownik tego organu administracji
publicznej, przed ktorym toczy si¢ postgpowanie. Gdy postepowanie toczy si¢ przed organem

kolegialnym, rozprawa kieruje przewodniczacy albo wyznaczony cztonek organu kolegialnego.

Art. 93a. [Zdalny udzial w rozprawie osoby pozbawionej wolnosci]

Osoba pozbawiona wolnosci, ktora przebywa w zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym, moze brac¢
udziat w rozprawie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych jej przeprowadzenie na
odleglos¢ i tam dokonywac czynnosci. W miejscu przebywania osoby pozbawionej wolnosci w
czynnosciach bierze udziat przedstawiciel administracji zaktadu karnego lub aresztu $ledczego oraz
moze wzia¢ udzial pelnomocnik, jezeli zostat ustanowiony, i ttumacz, jezeli osoba pozbawiona

wolnos$ci wtada niedostatecznie jezykiem polskim.

Art. 94. [Nieobecno$¢ stron. Odroczenie rozprawy administracyjnej]

§ 1. Nieobecno$¢ na rozprawie stron nalezycie wezwanych na rozprawe nie stanowi przeszkody do

jej przeprowadzenia.



§ 2. Kierujacy rozprawa odroczy ja, jezeli stwierdzi powazne nieprawidlowosci w wezwaniu stron
na rozprawe, jezeli niestawienie si¢ strony zostalo spowodowane przeszkoda trudna do
przezwycigzenia, a takze z innej waznej przyczyny.

Art. 95. [Uprawnienia stron podczas rozprawy administracyjnej]

§ 1. Narozprawie strony moga sktada¢ wyjasnienia, zgtasza¢ zadania, propozycje i zarzuty oraz
przedstawia¢ dowody na ich poparcie. Ponadto strony moga wypowiada¢ si¢ co do wynikoéw

postepowania dowodowego.

§ 2. Kierujacy rozprawa moze uchyli¢ zadawane §wiadkom, bieglym i stronom pytania, jezeli nie
maja one istotnego znaczenia dla sprawy. Jednakze na zadanie strony nalezy zamiesci¢ w protokole

osnowg tresci uchylonego pytania.

Art. 96. [Policja sesyjna]

Za niewlasciwe zachowanie si¢ w czasie rozprawy strony, swiadkowie, biegli i inne osoby
uczestniczace w rozprawie moga by¢, po uprzednim ostrzezeniu, wydalone z miejsca rozprawy przez
kierujacego rozprawg oraz ukarane grzywng do 100 zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywna shuzy

zazalenie.

Rozdzial 5a

Mediacja

Art. 96a. [Przeslanki przeprowadzenia mediacji w postepowaniu administracyjnym;

dobrowolnos¢; cel i uczestnicy mediacji]

§ 1. W toku postgpowania moze by¢ przeprowadzona mediacja, jezeli pozwala na to charakter
sprawy.

§ 2. Mediacja jest dobrowolna.

§ 3. Celem mediacji jest wyjasnienie i rozwazenie okolicznosci faktycznych i prawnych sprawy
oraz dokonanie ustalen dotyczacych jej zalatwienia w granicach obowiazujacego prawa, w tym przez

wydanie decyzji lub zawarcie ugody.
§ 4. Uczestnikami mediacji moga by¢:
1) organ prowadzacy postepowanie oraz strona lub strony tego postgpowania albo

2) strony postgpowania.

Art. 96b. [Zawiadomienie 0 mozliwoS$ci przeprowadzenia mediacji w postepowaniu
administracyjnym]

§ 1. Organ administracji publicznej, z urzgdu lub na wniosek strony, zawiadamia strony oraz organ,



o ktérym mowa w art. 106 § 1, w przypadku gdy ten organ nie zajat stanowiska, o mozliwosci

przeprowadzenia mediacji.
§ 2. We wniosku strona moze wskaza¢ mediatora.

§ 3. W zawiadomieniu o mozliwosci przeprowadzenia mediacji organ administracji publicznej

zwraca si¢ do stron o:
1) wyrazenie zgody na przeprowadzenie mediacji,
2) wybranie mediatora
- w terminie czternastu dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia.

§ 4. Zawiadomienie o mozliwosci przeprowadzenia mediacji zawiera pouczenie o zasadach

prowadzenia mediacji oraz ponoszenia jej kosztow.

Art. 96c¢. [Brak zgody na przeprowadzenie mediacji w postepowaniu administracyjnym]

Mediacji nie przeprowadza si¢ w przypadku niewyrazenia zgody na przeprowadzenie mediacji w

terminie, o ktorym mowa w art. 96b § 3.

Art. 96d. [Skierowanie sprawy do mediacji w post¢powaniu administracyjnym]

§ 1. Jezeli uczestnicy mediacji wyrazili zgod¢ na przeprowadzenie mediacji, organ administracji
publicznej wydaje postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji. Postanowienie dorgcza si¢
stronom oraz organowi, o ktérym mowa w art. 106 § 1.

§ 2. W postanowieniu o skierowaniu sprawy do mediacji wskazuje si¢ mediatora wybranego przez
uczestnikow mediacji, a jezeli uczestnicy mediacji nie wybrali mediatora, wskazuje si¢ mediatora
wybranego przez organ administracji publicznej, posiadajacego odpowiednia wiedz¢ i umiejg¢tnosci

w zakresie prowadzenia mediacji w sprawach danego rodzaju.

Art. 96e. [Odroczenie rozpatrzenia sprawy skierowanej do mediacji]

§ 1. Organ administracji publicznej, kierujac sprawe do mediacji, odracza rozpatrzenie sprawy na
okres do dwoch miesigcy.

§ 2. Na zgodny wniosek uczestnikoéw mediacji lub z innych waznych powodéw termin okre§lony w
§ 1 moze zosta¢ przedtuzony, nie dtuzej jednak niz o miesiac.

§ 3. W przypadku nieosiagnigcia celdw mediacji okreslonych w art. 96a § 3 w terminie, o ktérym
mowa w § 1 albo 2, organ administracji publicznej wydaje postanowienie o zakonczeniu mediacji i

zalatwia sprawe.

Art. 96f. [Mediator w postepowaniu administracyjnym]

§ 1. Mediatorem moze by¢ osoba fizyczna, ktora posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i

korzysta z pelni praw publicznych, w szczegolnosci mediator wpisany na listg statych mediatoréw



lub do wykazu instytucji i 0sob uprawnionych do prowadzenia postgpowania mediacyjnego,
prowadzonych przez prezesa sadu okrggowego, lub na listg prowadzona przez organizacje

pozarzadowa lub uczelnie, o ktorej informacj¢ przekazano prezesowi sagdu okrggowego.

§ 2. W przypadku gdy organ prowadzacy postgpowanie jest uczestnikiem mediacji, mediatorem
moze by¢ wylacznie osoba wpisana na list¢ statych mediatorow lub do wykazu instytucji i 0s6b
uprawnionych do prowadzenia postgpowania mediacyjnego, prowadzonych przez prezesa sadu
okrggowego, lub mediator wpisany na list¢ prowadzona przez organizacj¢ pozarzadowa lub uczelnig,

o ktorej informacje przekazano prezesowi sagdu okregowego.

§ 3. Mediatorem nie moze by¢ pracownik organu administracji publicznej, przed ktorym toczy si¢

postgpowanie w sprawie.

Art. 96g. [Obowiazek zachowania bezstronnosci]

§ 1. Mediator powinien zachowac bezstronnos¢ przy prowadzeniu mediacji i niezwlocznie ujawnic
okolicznosci, ktore moglyby wzbudzi¢ watpliwo$¢ co do jego bezstronnosci, w tym odpowiednio
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 11 2.

§ 2. Mediator odmawia przeprowadzenia mediacji w przypadku watpliwosci co do jego
bezstronnosci i niezwlocznie zawiadamia o tym uczestnikow mediacji oraz organ administracji

publicznej, jezeli nie jest on uczestnikiem mediacji.

Art. 96h. [Przekazanie danych kontaktowych uczestnikow mediacji]

Organ administracji publicznej niezwtocznie przekazuje mediatorowi dane kontaktowe uczestnikow
mediacji oraz ich pelnomocnikow, w szczego6lnosci numery telefondw i adresy poczty elektronicznej,

jezeli je posiada.

Art. 96i. [Zapoznanie si¢ mediatora z aktami sprawy]

Mediator zapoznaje si¢ z aktami sprawy i ma prawo sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw,
chyba ze uczestnik mediacji w terminie siedmiu dni od dnia ogloszenia lub dorgczenia postanowienia

o skierowaniu sprawy do mediacji nie wyrazi zgody na zapoznanie si¢ mediatora z aktami.

Art. 96j. [Wylaczenie jawnos$ci mediacji]
§ 1. Mediacja nie jest jawna.

§ 2. Mediator, uczestnicy mediacji i inne osoby biorace udziat w mediacji s3 obowiazani zachowaé
w tajemnicy wszelkie fakty, o ktorych dowiedzieli si¢ w zwigzku z prowadzeniem mediacji, chyba ze

uczestnicy mediacji postanowig inaczej.

§ 3. Propozycje ugodowe, ujawnione fakty lub o§wiadczenia ztozone w toku mediacji nie mogg by¢

wykorzystywane po jej zakonczeniu, z wyjatkiem ustalen zawartych w protokole z przebiegu



mediacji.
Art. 96k. [Dazenie do polubownego rozwigzania sporu]

Mediator prowadzi mediacj¢, dazac do polubownego rozwigzania sporu, w tym przez wspieranie

uczestnikow mediacji w formutowaniu przez nich propozycji ugodowych.

Art. 96l. [Koszty mediacji w postepowaniu administracyjnym]

§ 1. Mediator ma prawo do wynagrodzenia i zwrotu wydatkow zwiazanych z przeprowadzeniem

mediacji, chyba ze wyrazit zgod¢ na prowadzenie mediacji bez wynagrodzenia.

§ 2. Koszty wynagrodzenia i zwrotu wydatkéw zwiazanych z przeprowadzeniem mediacji pokrywa
organ administracji publicznej, a w sprawach, w ktérych moze by¢ zawarta ugoda - strony w
réownych czesciach, chyba ze postanowig one inacze;j.

§ 3. Koszty mediacji sg pokrywane niezwlocznie po jej zakonczeniu.

Art. 96m. [Protokél z przebiegu mediacji]
§ 1. Mediator sporzadza protokot z przebiegu mediacji.
§ 2. Protokot z przebiegu mediacji zawiera:
1) czas i miejsce przeprowadzenia mediacji;
2) imiona i nazwiska (nazwy) oraz adresy (siedziby) uczestnikow mediacji;
3) imi¢ i nazwisko oraz adres mediatora;
4) dokonane ustalenia co do sposobu zalatwienia sprawy;
5) podpis mediatora oraz uczestnikow mediacji, a jezeli ktorykolwiek z uczestnikow mediacji nie
moze podpisaé protokotu, wzmianke o przyczynie braku podpisu.
§ 3. Mediator niezwlocznie przedktada protokot z przebiegu mediacji organowi administracji

publicznej w celu wlaczenia go do akt sprawy i dorgeza odpis tego protokotu uczestnikom mediacji.

Art. 96n. [Zalatwienie sprawy administracyjnej zgodnie z ustaleniami mediacji]

§ 1. Jezeli w wyniku mediacji zostang dokonane ustalenia dotyczace zalatwienia sprawy w
granicach obowigzujacego prawa, organ administracji publicznej zatatwia sprawe zgodnie z tymi
ustaleniami, zawartymi w protokole z przebiegu mediacji.

§ 2. Do akt postgpowania nie wigcza si¢ dokumentow i innych materiatow, ktore nie znajduja si¢ w
aktach postgpowania, ujawnionych w toku mediacji przez jej uczestnikoéw, jezeli te dokumenty i
materiaty nie stanowig podstawy do zatatwienia sprawy zgodnie z ustaleniami zawartymi w

protokole z przebiegu mediacji.

Rozdzial 6



Zawieszenie postepowania

Art. 97. [Przeslanki obligatoryjnego zawieszenia postepowania z urzedu]
§ 1. Organ administracji publicznej zawiesza postepowanie:

1) w razie $mierci strony lub jednej ze stron, jezeli wezwanie spadkobiercéw zmarlej strony albo
zarzadcy sukcesyjnego do udzialu w postgpowaniu nie jest mozliwe i nie zachodza okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 30 § 5, a postepowanie nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiotowe (art.
105);

2) w razie $mierci przedstawiciela ustawowego strony;

3) w razie utraty przez strong lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolnosci do czynnosci
prawnych;

3a) w razie wygasnigcia zarzadu sukcesyjnego, gdy postepowanie toczylo si¢ z udziatem
zarzadcy sukcesyjnego, jezeli wezwanie spadkobiercow zmartego do udziatu w postgpowaniu nie
jest mozliwe i nie zachodza okolicznosci, o ktorych mowa w art. 30 § 5, a postgpowanie nie
podlega umorzeniu jako bezprzedmiotowe (art. 105);

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia
wstepnego przez inny organ lub sad;

5) na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego, w przypadku gdy strong postgpowania jest
podmiot w restrukturyzacji, o ktérym mowa w art. 2 pkt 44 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 1. 0
Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systemie gwarantowania depozytdw oraz przymusowej

restrukturyzacji (Dz. U. z 2022 r. poz. 2253).

§ 2. Gdy ustapiag przyczyny uzasadniajace zawieszenie postgpowania, o ktorych mowa w § 1 pkt

1-4, organ administracji publicznej podejmie postgpowanie z urz¢du lub na zadanie strony.

§ 3. Organ administracji publicznej podejmie postepowanie, o ktorym mowa w § 1 pkt 5, na

wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

Art. 98. [Zawieszenie postepowania na zgodny wniosek stron]

§ 1. Organ administracji publicznej moze zawiesi¢ postgpowanie, jezeli wystapi o to strona, na
ktorej zadanie postepowanie zostalo wszczgte, a nie sprzeciwiaja si¢ temu inne strony oraz nie

zagraza to interesowi spotecznemu.

§ 2. Jezeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia postgpowania zadna ze stron nie zwrdci si¢ o

podjecie postegpowania, zadanie wszczecia postgpowania uwaza si¢ za wycofane.

Art. 99. [Obowiazki organu]

Organ administracji publicznej, ktory z przyczyny okreslonej w art. 97 § 1 pkt 1-3a zawiesit
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postgpowanie wszczgte z urzgdu, poczyni rownoczesnie niezbedne kroki w celu usunigcia
przeszkody do dalszego prowadzenia postgpowania. Tak samo postapi organ w razie zawieszenia z
tej samej przyczyny postgpowania wszczetego na zadanie strony, jezeli interes spoleczny przemawia

za zatatwieniem sprawy.

Art. 100. [Zagadnienie wstepne]

§ 1. Organ administracji publicznej, ktory zawiesit postgpowanie z przyczyny okreslonej w art. 97 §
1 pkt 4, wystapi rownoczesnie do wlasciwego organu lub sadu o rozstrzygniecie zagadnienia
wstepnego albo wezwie strone do wystapienia o to w oznaczonym terminie, chyba Ze strona wykaze,
ze juz zwrocita si¢ w tej sprawie do wlasciwego organu lub sadu.

§ 2. Jezeli zawieszenie postgpowania z przyczyny okre§lonej w art. 97 § 1 pkt 4 mogtoby
spowodowac niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powazng szkod¢ dla interesu
spotecznego, organ administracji publicznej zatatwi sprawe, rozstrzygajac zagadnienie wstepne we

wlasnym zakresie.

§ 3. Przepis § 2 stosuje si¢ takze wowczas, gdy strona mimo wezwania (§ 1) nie wystapita o
rozstrzygnigcie zagadnienia wstepnego albo gdy zawieszenie postgpowania mogloby spowodowac
niepowetowang szkode dla strony. W tym ostatnim przypadku organ moze uzalezni¢ zatatwienie

sprawy od zlozenia przez stron¢ stosownego zabezpieczenia.

Art. 101. [Forma zawieszenia postepowania]

§ 1. O postanowieniu w sprawie zawieszenia albo podjecia postepowania organ administracji

publicznej zawiadamia strony.

§ 2. W przypadku zawieszenia postgpowania na zadanie strony lub jednej ze stron (art. 98 § 1)

organ pouczy je o tresci przepisu art. 98 § 2.

§ 3. Na postanowienie w sprawie zawieszenia postgpowania albo odmowy podjgcia zawieszonego

postepowania stuzy stronie zazalenie.

Art. 102. [Dopuszczalno$é podejmowania czynnosci]

W czasie zawieszenia postgpowania organ administracji publicznej moze podejmowac czynnosci
niezbedne w celu zapobiezenia niebezpieczenstwu dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powaznym

szkodom dla interesu spotecznego.

Art. 103. [Skutki zawieszenia post¢powania]

Zawieszenie postgpowania wstrzymuje bieg termindéw przewidzianych w kodeksie.

Rozdzial 7



Decyzje

Art. 104. [Pojecie decyzji administracyjnej]

§ 1. Organ administracji publicznej zalatwia sprawg przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy
kodeksu stanowig inacze;j.

§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w calosci lub w czgéci albo w inny sposob koncza

sprawe w danej instancji.

Art. 105. [Umorzenie postepowania administracyjnego]

§ 1. Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato si¢ bezprzedmiotowe w catosci albo w
czgdci, organ administracji publicznej wydaje decyzje o umorzeniu postgpowania odpowiednio w
catosci albo w czescei.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postgpowanie, jezeli wystapi o to strona, na
ktorej zadanie postepowanie zostalo wszczgete, a nie sprzeciwiajg si¢ temu inne strony oraz gdy nie

jest to sprzeczne z interesem spolecznym.

Art. 106. [Wspoldzialanie organow administracji publicznej]

§ 1. Jezeli przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji od zaj¢cia stanowiska przez inny organ
(wyrazenia opinii lub zgody albo wyrazenia stanowiska w innej formie), decyzj¢ wydaje si¢ po
zajeciu stanowiska przez ten organ.

§ 2. Organ zatatwiajagcy sprawe, zwracajac si¢ do innego organu o zajgcie stanowiska, zawiadamia

o tym strong.

§ 3. Organ, do ktérego zwrocono si¢ o zajecie stanowiska, obowigzany jest przedstawié je
niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz w terminie dwoch tygodni od dnia dorgczenia mu Zadania,
chyba ze przepis prawa przewiduje inny termin.

§ 4. Organ obowiazany do zajgcia stanowiska moze w razie potrzeby przeprowadzi¢ postgpowanie
wyjasniajace.

§ 5. Zajecie stanowiska przez ten organ nast¢puje w drodze postanowienia, na ktore stuzy stronie

zazalenie.

§ 6. W przypadku niezajgcia stanowiska w terminie okreslonym w § 3 stosuje si¢ przepisy art.
36-38, przy czym organ obowiazany do zajecia stanowiska niezwltocznie informuje organ

zalatwiajacy spraw¢ o wniesieniu ponaglenia.

Art. 106a. [Posiedzenie w trybie wspoéldzialania]

§ 1. Organ zalatwiajacy spraweg moze, z urzgdu albo na wniosek strony lub organu, do ktérego

zwrdcono si¢ o zajecie stanowiska, zwota¢ posiedzenie, jezeli przyczyni si¢ to do przyspieszenia
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zajecia stanowiska (posiedzenie w trybie wspotdziatania).

§ 2. Organ zalatwiajacy spraw¢ moze zwotaé posiedzenie w trybie wspotdziatania przed uptywem
terminu do zaj¢cia stanowiska, okreslonego w art. 106 § 3, a jezeli przepis prawa przewiduje inny
termin, przed uptywem tego terminu, tylko na wniosek organu, do ktérego zwrdcono si¢ o zajgcie
stanowiska.

§ 3. Organ zalatwiajacy spraw¢ moze wezwacé strony na posiedzenie w trybie wspotdziatania.
Przepisy art. 90-96 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4. Zwotanie posiedzenia w trybie wspotdziatania nie zwalnia z obowigzku rozpatrzenia
ponaglenia, o ktorym mowa w art. 106 § 6. Postanowienie, o ktorym mowa w art. 106 § 5, moze

zosta¢ wpisane do protokotu posiedzenia w trybie wspotdziatania.

Art. 107. [Elementy skladowe decyzji administracyjnej]
§ 1. Decyzja zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej;

2) dat¢ wydania;

3) oznaczenie strony lub stron;

4) powolanie podstawy prawne;j;

5) rozstrzygnigcie;

6) uzasadnienie faktyczne i prawne;

7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia si¢

odwotania i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania;

8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu
upowaznionego do wydania decyzji;

9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powddztwo do sadu
powszechnego, sprzeciw od decyzji lub skarga do sagdu administracyjnego - pouczenie o
dopuszczalno$ci wniesienia powodztwa, sprzeciwu od decyzji lub skargi oraz wysokosci optaty
od powddztwa lub wpisu od skargi lub sprzeciwu od decyzji, jezeli maja one charakter staty, albo
podstawie do wyliczenia optaty lub wpisu o charakterze stosunkowym, a takze mozliwos$ci

ubiegania si¢ przez stron¢ o zwolnienie od kosztow albo przyznanie prawa pomocy.
§ 2. Przepisy szczegdlne moga okresla¢ takze inne sktadniki, ktoére powinna zawiera¢ decyzja.
§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegodlnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore
organ uznat za udowodnione, dowodow, na ktorych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktorych
innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas uzasadnienie prawne -

wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow prawa.
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§ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w cato$ci zadanie strony; nie
dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek

odwotania.

§ 5. Organ moze odstapi¢ od uzasadnienia decyzji rowniez w przypadkach, w ktorych z
dotychczasowych przepiséw ustawowych wynikata mozliwo$¢ zaniechania lub ograniczenia

uzasadnienia ze wzgledu na interes bezpieczenstwa Panstwa lub porzadek publiczny.

Art. 108. [Rygor natychmiastowej wykonalnoS$ci decyzji administracyjnej]

§ 1. Decyzji, od ktorej stuzy odwotanie, moze by¢ nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci,
gdy jest to niezbgdne ze wzgledu na ochrong zdrowia lub zycia ludzkiego albo dla zabezpieczenia
gospodarstwa narodowego przed cigzkimi stratami badz tez ze wzgledu na inny interes spoteczny lub
wyjatkowo wazny interes strony. W tym ostatnim przypadku organ administracji publicznej moze w
drodze postanowienia zazadaé od strony stosownego zabezpieczenia.

§ 2. Rygor natychmiastowej wykonalno$ci moze by¢ nadany decyzji rowniez po jej wydaniu. W

tym przypadku organ wydaje postanowienie, na ktore stuzy stronie zazalenie.

Art. 109. [Doreczenie decyzji]
§ 1. Decyzj¢ dorecza si¢ stronom na pismie.

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 decyzja moze by¢ stronom ogloszona ustnie.

Art. 110. [Zwiazanie organu wydang decyzja|

§ 1. Organ administracji publicznej, ktory wydatl decyzje, jest nig zwigzany od chwili jej dorgczenia
lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowi inacze;j.

§ 2. Organ administracji publicznej, w przypadku milczacego zalatwienia sprawy, jest zwiazany
wydanym w tym trybie rozstrzygni¢ciem od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uplywa termin
przewidziany na wydanie decyzji lub postanowienia konczacego postgpowanie albo wniesienie

sprzeciwu, o ile kodeks nie stanowi inaczej.

Art. 111. [Uzupelnienie decyzji administracyjnej]

§ 1. Strona moze w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia lub ogloszenia decyzji zazadad jej
uzupehnienia co do rozstrzygnigcia badz co do prawa odwotania, wniesienia w stosunku do decyzji
powddztwa do sadu powszechnego lub skargi do sadu administracyjnego albo sprostowania
zamieszczonego w decyzji pouczenia w tych kwestiach.

§ la. Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje, moze ja uzupetni¢ lub sprostowac z
urzedu w zakresie, o ktorym mowa w § 1, w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia lub

ogloszenia decyzji.



§ 1b. Uzupetnienie lub odmowa uzupetnienia decyzji nastgpuje w formie postanowienia.

§ 2. W przypadku wydania postanowienia, o ktorym mowa w § 1b, termin dla strony do wniesienia

odwotania, powddztwa lub skargi biegnie od dnia jego dorgczenia lub ogloszenia.

Art. 112. [Bledne pouczenie]

Bledne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania lub skutkow zrzeczenia si¢ odwotania albo
whniesienia powddztwa do sadu powszechnego lub skargi do sagdu administracyjnego nie moze

szkodzi¢ stronie, ktora zastosowata si¢ do tego pouczenia.

Art. 113. [Sprostowanie decyzji administracyjnej]

§ 1. Organ administracji publicznej moze z urze¢du lub na zadanie strony prostowa¢ w drodze
postanowienia btedy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanych przez ten
organ decyzjach.

§ 2. Organ, ktéry wydal decyzje, wyjasnia w drodze postanowienia na zadanie organu
egzekucyjnego lub strony watpliwosci co do tresci decyzji.

§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania i wyjasnienia stuzy zazalenie.

Rozdzial 8

Ugoda

Art. 114. [Przestanki dopuszczalnosci zawarcia ugody administracyjnej]

W sprawie, w ktorej toczy sie postgpowanie administracyjne, strony moga zawrze¢ ugode, jezeli

charakter sprawy na to pozwala i nie sprzeciwiajg si¢ temu przepisy szczego6lne.

Art. 115. [Wlasciwos¢ organu]

Ugoda moze by¢ zawarta przed organem administracji publicznej, przed ktérym toczy si¢
postgpowanie w pierwszej instancji lub postgpowanie odwotawcze, do czasu wydania przez organ

decyzji w sprawie.

Art. 116. [Termin do zawarcia ugody]

§ 1. Organ administracji publicznej odroczy wydanie decyzji i wyznaczy stronom termin do
zawarcia ugody, jezeli istnieja przestanki do jej zawarcia, pouczajac strony o trybie i skutkach
zawarcia ugody.

§ 2. W przypadku zawiadomienia przez jedng ze stron o odstgpieniu od zamiaru zawarcia ugody lub
niedotrzymania przez strony terminu wyznaczonego w mysl § 1, organ administracji publicznej

zalatwia sprawe w drodze decyzji.
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Art. 117. [Forma i elementy skladowe ugody]|

§ 1. Ugodg sporzadza upowazniony pracownik organu administracji publicznej na pismie, na
podstawie zgodnych o§wiadczen stron.

§ la. Ugoda zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej, przed ktérym ugoda zostata zawarta, i stron

postepowania;
2) date¢ sporzadzenia ugody;
3) przedmiot i tres¢ ugody;
4) podpisy stron oraz podpis upowaznionego pracownika organu administracji publicznej z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego.
§ 2. Przed podpisaniem ugody upowazniony pracownik organu administracji publicznej odczytuje
stronom jej tres$¢, chyba ze ugoda zostala zawarta z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji

elektronicznej. Ugod¢ wlacza si¢ do akt sprawy.

Art. 118. [Przestanka waznos$ci ugody]

§ 1. Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ administracji publicznej, przed ktérym zostata

zawarta.

§ 2. Jezeli ugoda dotyczy kwestii, ktorych rozstrzygnigcie wymaga zaj¢cia stanowiska przez inny
organ, stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 106.

§ 3. Organ administracji publicznej odmowi zatwierdzenia ugody zawartej z naruszeniem prawa,
nieuwzgledniajacej stanowiska organu, o ktérym mowa w § 2, albo naruszajacej interes spoleczny

badz stuszny interes stron.

Art. 119. [Forma zatwierdzenia]

§ 1. Zatwierdzenie badz odmowa zatwierdzenia ugody nast¢puje w drodze postanowienia, na ktore
stuzy zazalenie; postanowienie w tej sprawie powinno by¢ wydane w ciagu siedmiu dni od dnia
zawarcia ugody.

§ 2. W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w toku postepowania odwotawczego, z dniem, w
ktorym stalo si¢ ostateczne postanowienie zatwierdzajace ugodg, traci moc decyzja organu pierwszej

instancji, o czym zamieszcza si¢ wzmianke¢ w tym postanowieniu.

§ 3. Lacznie z postanowieniem zatwierdzajacym ugodg dorgcza si¢ stronom ugodg albo jej odpis.

Art. 120. [Wykonalnos$¢ ugody]

§ 1. Ugoda staje si¢ wykonalna z dniem, w ktorym postanowienie o jej zatwierdzeniu stato si¢

ostateczne.



§ 2. (uchylony).

Art. 121. [Skutki prawne ugody]

Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, jak decyzja wydana w toku postepowania

administracyjnego.

Art. 121a. [Ugoda administracyjna zawarta przed mediatorem]|

Do ugody zawartej przed mediatorem przepisy art. 117-121 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 122. [Odeslanie]

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale do ugody i postanowienia w sprawie jej

zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace decyzji.

Rozdzial 8a

Milczace zalatwienie sprawy

Art. 122a. [Uznanie sprawy za zalatwiona milczaco]
§ 1. Sprawa moze by¢ zatatwiona milczaco, jezeli przepis szczegdlny tak stanowi.
§ 2. Sprawg uznaje si¢ za zatatwiona milczaco w sposob w catosci uwzgledniajacy zadanie strony,
jezeli w terminie miesigca od dnia dorgczenia Zadania strony wlasciwemu organowi administracji
publicznej albo innym terminie okreslonym w przepisie szczegdlnym organ ten:

1) nie wyda decyzji lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie (milczace

zakonczenie postgpowania) albo

2) nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji (milczaca zgoda).

Art. 122b. [Dzien wydania decyzji lub postanowienia albo wniesienia sprzeciwu]

Za dzien wydania decyzji lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie, o ktorej mowa w
art. 122a § 2 pkt 1, albo wniesienia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 122a § 2 pkt 2, uznaje si¢
dzieni:
1) nadania sprzeciwu, decyzji lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie za
pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe albo

2) dorgczenia za pokwitowaniem sprzeciwu, decyzji lub postanowienia konczacego
postepowanie w sprawie przez pracownikow organu administracji publicznej lub inne

upowaznione osoby, albo

3) wprowadzenia sprzeciwu, decyzji lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie do
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systemu teleinformatycznego w przypadku, o ktérym mowa w art. 39 L

Art. 122¢. [Dzien milczacego zalatwienia sprawy; bieg terminéw]

§ 1. Milczace zatatwienie sprawy nastepuje w dniu nastgpujacym po dniu, w ktérym uptywa termin
przewidziany do wydania decyzji lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie albo
whniesienia sprzeciwu. W przypadku gdy organ przed uptywem terminu do zalatwienia sprawy
zawiadomi strong o braku sprzeciwu, milczace zalatwienie sprawy nastgpuje w dniu dorgczenia tego

zawiadomienia.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia wymagan wskazanych w przepisach lub jest konieczne
doprecyzowanie tre$ci zadania, stosuje si¢ przepis art. 64. Termin, o ktorym mowa w art. 122a § 2,

biegnie od dnia uzupetnienia brakéw lub doprecyzowania tresci zadania.

§ 3. Jezeli w sprawie, ktéra moze by¢ zatatwiona milczaco, organ odwolawczy wydat decyzj¢ na
podstawie art. 138 § 2, termin, o ktorym mowa w art. 122a § 2, biegnie od dnia dorgczenia organowi

pierwszej instancji akt sprawy wraz z t3 decyzja.

Art. 122d. [Wylaczenie czynnego udzialu strony i obowiazku wskazania stronie

niespelnionych lub niewykazanych przestanek od niej zaleznych; wstrzymanie biegu terminu]
§ 1. Do spraw zatatwianych milczaco nie stosuje si¢ przepisow art. 10 i art. 79a.

§ 2. Zawieszenie postgpowania administracyjnego wstrzymuje bieg terminu, o ktdrym mowa w art.
122a § 2.

Art. 122e. [Adnotacja o milczacym zalatwieniu sprawy]

W aktach sprawy zamieszcza si¢ adnotacj¢ o milczacym zatatwieniu sprawy, wskazujac tre§é

rozstrzygnigcia oraz jego podstawe prawna.

Art. 122f. [Zaswiadczenie o milczacym zalatwieniu sprawy]

§ 1. Na wniosek strony organ administracji publicznej, w drodze postanowienia, wydaje

za$wiadczenie o milczacym zalatwieniu sprawy albo odmawia wydania takiego zaswiadczenia.
§ 2. Na postanowienie, o ktorym mowa w § 1, przystuguje zazalenie.
§ 3. Zaswiadczenie o milczacym zatatwieniu sprawy zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej i strony lub stron postepowania;

2) dat¢ wydania zaswiadczenia o milczacym zatatwieniu sprawy;

3) powotanie podstawy prawnej;

4) tres¢ rozstrzygnigcia sprawy zatatwionej milczaco;

5) date milczacego zatatwienia sprawy;



6) pouczenie o mozliwos$ci wniesienia zazalenia;
7) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu
upowaznionego do wydania zaswiadczenia.
§ 4. Zaswiadczenie o milczacym zaltatwieniu sprawy dorgcza si¢ wszystkim stronom w sprawie
zatatwionej milczaco.
§ 5. W zakresie nieuregulowanym w § 1-4 do zaswiadczenia o milczacym zatatwieniu sprawy

stosuje si¢ przepisy dziatu VII.

Art. 122g. [Odpowiednie stosowanie przepisow o wznowieniu postepowania oraz o uchyleniu,
zmianie oraz stwierdzeniu niewazno$ci decyzji]

Do spraw zatatwionych milczaco przepisy rozdziatow 12 i 13 w dziale 11 stosuje si¢ odpowiednio.
Przyjmuje si¢, ze skutek wydania decyzji ostatecznej powstal w terminie czternastu dni od dnia

uptywu terminu, o ktorym mowa w art. 122¢ § 1.

Art. 122h. [Sposéb wykonania obowiazku informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych

osobowych w sprawach zalatwianych milczaco]

§ 1. W sprawach zatatwianych milczaco organ administracji publicznej udostgpnia informacje, o
ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, w Biuletynie Informacji Publicznej na
swojej stronie podmiotowej, na swojej stronie internetowej oraz w widocznym miejscu w swojej
siedzibie.

§ 2. Przekazanie informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia 2016/679, w
sposob okreslony w § 1, nie zwalnia organu administracji publicznej z obowiazku ich przekazania

przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony.

Rozdzial 9

Postanowienia

Art. 123. [Pojecie postanowienia administracyjnego]
§ 1. W toku postgpowania organ administracji publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotycza poszczegdlnych kwestii wynikajacych w toku postgpowania, lecz nie

rozstrzygaja o istocie sprawy, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inacze;j.

Art. 124. [Elementy skladowe postanowienia administracyjnego]
§ 1. Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, datg jego
wydania, oznaczenie strony lub stron albo innych 0s6b biorgcych udziat w postepowaniu, powotanie

podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy na nie zazalenie lub skarga
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do sadu administracyjnego, oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego

osoby upowaznionej do jego wydania.

§ 2. Postanowienie powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli stuzy na nie zazalenie
lub skarga do sadu administracyjnego oraz gdy wydane zostato na skutek zazalenia na

postanowienie.

Art. 125. [Doreczenie i ogloszenie postanowienia administracyjnego]

§ 1. Postanowienia, od ktorych stuzy stronom zazalenie lub skarga do sadu administracyjnego,
dorecza sig¢ na pismie.

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 postanowienia mogg by¢ stronom oglaszane

ustnie.

§ 3. Postanowienie, ktore moze by¢ zaskarzone do sadu administracyjnego, dorgcza si¢ stronie wraz

z pouczeniem o dopuszczalno$ci wniesienia skargi oraz uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Art. 126. [Odeslanie]

Do postanowien stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 105, art. 107 § 2-5 oraz art. 109-113, a do
postanowien, od ktorych przystuguje zazalenie, oraz do postanowien okreslonych w art. 134 -
rowniez art. 145-152 oraz art. 156-159, z tym ze zamiast decyzji, o ktorej mowa w art. 151 § 11 art.

158 § 1, wydaje si¢ postanowienie.

Rozdzial 10

Odwolania

Art. 127. [Prawo do odwolania od decyzji administracyjnej]

§ 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej instancji.
§ la. 1 Decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktorej uzasadnienia organ odstapit z powodu
uwzglednienia w cato$ci zadania strony, jest ostateczna.

§ 2. Wilasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia,
chyba Ze ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

§ 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzadowe kolegium
odwotawcze nie shuzy odwotanie, jednakze strona niezadowolona z decyzji moze zwrdcié si¢ do tego
organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy; do wniosku tego stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace odwotan od decyzji.

§ 4. (uchylony).

Art. 127a. [Zrzeczenie si¢ prawa do odwolania]
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§ 1. 2 Przed uptywem terminu do wniesienia odwotlania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia

odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.

§ 2. Z dniem dorgczenia organowi administracji publicznej o§wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do
whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna i

prawomocna.

Art. 128. [Tresé odwolania od decyzji administracyjnej]

Odwotanie nie wymaga szczegdtowego uzasadnienia. Wystarczy, jezeli z odwotania wynika, ze
strona nie jest zadowolona z wydanej decyzji. Przepisy szczegdlne mogg ustala¢ inne wymogi co do

tresci odwotania.

Art. 129. [Sposéb i termin wniesienia odwolania]

§ 1. Odwotanie wnosi si¢ do wlasciwego organu odwotawczego za posrednictwem organu, ktory
wydat decyzje.

§ 2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie czternastu dni od dnia dorgczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogloszona ustnie - od dnia jej ogloszenia stronie.

§ 3. Przepisy szczegdlne mogg przewidywacé inne terminy do wniesienia odwotania.

Art. 130. [Wplyw odwolania na wykonanie decyzji]
§ 1. Przed uplywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.
§ 2. Wniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.
§ 3. Przepisow § 11 2 nie stosuje si¢ w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci (art. 108);
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.

§ 4. Decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, jezeli jest
zgodna z zadaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzektly si¢ prawa do wniesienia

odwolania.

Art. 131. [Obowiazek zawiadomienia stron]

O wniesieniu odwotania organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje, zawiadomi strony.

Art. 132. [Wzgledna dewolutywnos$¢ odwolania]

§ 1. Jezeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ administracji publicznej, ktory wydat
decyzjg, uzna, ze to odwolanie zastuguje w catosci na uwzglednienie, moze wyda¢ nowa decyzje, w
ktorej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzjg.

§ 2. Przepis § 1 stosuje si¢ takze w przypadku, gdy odwotanie wniosta jedna ze stron, a pozostate
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strony wyrazity zgode na uchylenie lub zmiang¢ decyzji zgodnie z zadaniem odwotania.

§ 3. Od nowej decyzji stuzy stronom odwotanie.

Art. 133. [Obowiazek przekazania odwolania organowi odwolawczemu]

Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzj¢, obowigzany jest przesta¢ odwotanie wraz z
aktami sprawy organowi odwotawczemu w terminie siedmiu dni od dnia, w ktérym otrzymat

odwotanie, jezeli w tym terminie nie wydat nowej decyzji w mysl art. 132.

Art. 134. [Niedopuszczalno$¢ odwolania od decyzji administracyjnej]

Organ odwotawczy stwierdza w drodze postanowienia niedopuszczalno$¢ odwotania oraz uchybienie

terminu do wniesienia odwotania. Postanowienie w tej sprawie jest ostateczne.

Art. 135. [Wstrzymanie wykonania decyzji]

Organ odwotawczy moze w uzasadnionych przypadkach wstrzyma¢ natychmiastowe wykonanie

decyzji.

Art. 136. [Uzupelniajace postepowanie dowodowe; postepowanie wyjasniajace]

§ 1. Organ odwotawczy moze przeprowadzi¢ na zadanie strony lub z urzgdu dodatkowe
postgpowanie w celu uzupelienia dowoddw i materialow w sprawie albo zleci¢ przeprowadzenie
tego postgpowania organowi, ktory wydal decyzje.

§ 2. Jezeli decyzja zostata wydana z naruszeniem przepisOw postgpowania, a konieczny do
wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na jej rozstrzygniecie, na zgodny wniosek wszystkich
stron zawarty w odwotlaniu, organ odwotawczy przeprowadza postgpowanie wyjasniajace w zakresie
niezbednym do rozstrzygnigcia sprawy. Jezeli przyczyni si¢ to do przyspieszenia postgpowania,
organ odwolawczy moze zleci¢ przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci postgpowania
wyjasniajacego organowi, ktory wydat decyzje.

§ 3. Przepis § 2 stosuje si¢ takze w przypadku, gdy jedna ze stron zawarla w odwotaniu wniosek o
przeprowadzenie przez organ odwolawczy postgpowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do
rozstrzygnig¢cia sprawy, a pozostale strony wyrazily na to zgod¢ w terminie czternastu dni od dnia
doreczenia im zawiadomienia o wniesieniu odwotania, zawierajacego wniosek o przeprowadzenie
przez organ odwolawczy postgpowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do rozstrzygnigcia
sprawy.

§ 4. Przepisow § 2 1 3 nie stosuje sig, jezeli przeprowadzenie przez organ odwolawczy
postepowania wyjasniajacego w zakresie niezbgdnym do rozstrzygnigcia sprawy byloby nadmiernie

utrudnione.

Art. 137. [Cofniecie odwolania od decyzji administracyjnej]



Strona moze cofna¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ odwotawczy. Organ
odwotawczy nie uwzgledni jednak cofnigcia odwotania, jezeli prowadzitoby to do utrzymania w

mocy decyzji naruszajacej prawo lub interes spoteczny.

Art. 138. [Rodzaje decyzji organu odwolawczego]
§ 1. Organ odwotawczy wydaje decyzj¢, w ktorej:
1) utrzymuje w mocy zaskarzona decyzj¢ albo

2) uchyla zaskarzong decyzj¢ w catosci albo w czgséci i w tym zakresie orzeka co do istoty sprawy
albo uchylajac te decyzje - umarza postepowanie pierwszej instancji w catosci albo w czesci, albo
3) umarza postepowanie odwotawcze.
§ 2. Organ odwotawczy moze uchyli¢ zaskarzona decyzj¢ w catosci i przekazac sprawg do
ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instancji, gdy decyzja ta zostata wydana z naruszeniem
przepisOw postepowania, a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na jej
rozstrzygnigcie. Przekazujac sprawe, organ ten powinien wskazac, jakie okolicznos$ci nalezy wziaé
pod uwagg przy ponownym rozpatrzeniu sprawy.
§ 2a. Jezeli organ pierwszej instancji dokonat w zaskarzonej decyzji btgdnej wyktadni przepisow
prawa, ktore moga znalez¢ zastosowanie w sprawie, w decyzji, o ktorej mowa w § 2, organ
odwotawczy okresla takze wytyczne w zakresie wyktadni tych przepisoéw.
§ 2b. Przepisu § 2 nie stosuje si¢ w przypadkach, o ktorych mowa w art. 136 § 2 lub 3. Organ
odwotawczy po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego w zakresie niezbednym do
rozstrzygnigcia sprawy wydaje decyzjg, o ktorej mowa w § 1 albo 4.
§ 3. (uchylony).
§ 4. Jezeli przepisy przewiduja wydanie decyzji na blankiecie urzgdowym, a istnieja podstawy do
zmiany zaskarzonej decyzji, organ odwotawczy uchyla decyzje i zobowigzuje organ pierwszej

instancji do wydania decyzji o okres$lonej tresci.

Art. 139. [Zakaz reformationis in peius w postepowaniu administracyjnym]

Organ odwotawczy nie moze wyda¢ decyzji na niekorzys$¢ strony odwotujacej sig, chyba ze
zaskarzona decyzja razaco narusza prawo lub razaco narusza interes spoteczny.

Art. 140. [Odestanie]

W sprawach nieuregulowanych w art. 136-139 w postepowaniu przed organami odwotawczymi maja

odpowiednie zastosowanie przepisy o postepowaniu przed organami pierwszej instancji.

Rozdzial 11



Zazalenia

Art. 141. [Prawo do zazalenia na postanowienie administracyjne]

§ 1. Na wydane w toku postgpowania postanowienia stuzy stronie zazalenie, gdy kodeks tak

stanowi.

§ 2. Zazalenia wnosi si¢ w terminie siedmiu dni od dnia dor¢czenia postanowienia stronie, a gdy

postanowienie zostato ogloszone ustnie - od dnia jego ogloszenia stronie.

Art. 142. [Prawo do zazalenia niesamoistnego]

Postanowienie, na ktore nie stuzy zazalenie, strona moze zaskarzy¢ tylko w odwotaniu od decyzji.

Art. 143. [Wplyw zazalenia na wykonanie postanowienia]

Wnhiesienie zazalenia nie wstrzymuje wykonania postanowienia, jednakze organ administracji
publicznej, ktory wydat postanowienie, moze wstrzymac jego wykonanie, gdy uzna to za

uzasadnione.

Art. 144. [Odeslanie]

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale do zazalen majg odpowiednie zastosowanie

przepisy dotyczace odwotan.

Rozdzial 12

Wznowienie postepowania

Art. 145. [Przeslanki wznowienia postepowania]
§ 1. W sprawie zakonczonej decyzja ostateczng wznawia si¢ postgpowanie, jezeli:

1) dowody, na ktorych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty si¢

fatszywe;
2) decyzja wydana zostata w wyniku przestepstwa;

3) decyzja wydana zostata przez pracownika lub organ administracji publiczne;j, ktory podlega

wylaczeniu stosownie do art. 24, 251 27;
4) strona bez wlasnej winy nie brata udzialu w postgpowaniu;

5) wyjda na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub nowe dowody istniejace w

dniu wydania decyzji, nieznane organowi, ktory wydat decyzje;
6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska innego organu;

7) zagadnienie wstepne zostato rozstrzygnigte przez wlasciwy organ lub sad odmiennie od oceny

przyjetej przy wydaniu decyzji (art. 100 § 2);



8) decyzja zostata wydana w oparciu o inng decyzj¢ lub orzeczenie sadu, ktore zostato nastgpnie

uchylone lub zmienione.

§ 2. Z przyczyn okreslonych w § 1 pkt 11 2 postgpowanie moze by¢ wznowione rowniez przed
stwierdzeniem sfalszowania dowodu lub popelnienia przestepstwa orzeczeniem sadu lub innego
organu, jezeli sfalszowanie dowodu lub popelnienie przestgpstwa jest oczywiste, a wznowienie
postgpowania jest niezbedne dla uniknigcia niebezpieczenstwa dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo

powaznej szkody dla interesu spotecznego.

§ 3. Z przyczyn okreslonych w § 1 pkt 112 mozna wznowi¢ postepowanie takze w przypadku, gdy
postgpowanie przed sadem lub innym organem nie moze by¢ wszczgte na skutek uptywu czasu lub z

innych przyczyn okreslonych w przepisach prawa.

Art. 145a. [Niezgodnos¢ z Konstytucja]

§ 1. Mozna zada¢ wznowienia postgpowania rowniez w przypadku, gdy Trybunat Konstytucyjny
orzekt o niezgodnos$ci aktu normatywnego z Konstytucja, umowa mi¢dzynarodowa lub z ustawa, na

podstawie ktorego zostata wydana decyzja.

§ 2. W sytuacji okreslonej w § 1 skarge o wznowienie wnosi si¢ w terminie jednego miesiaca od

dnia wejscia w zycie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego.

Art. 145aa. [Wplyw orzeczenia Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej na tres¢
decyzji]

§ 1. Mozna zada¢ wznowienia postepowania rowniez w przypadku, gdy zostato wydane orzeczenie
Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej, ktore ma wplyw na tres¢ wydanej decyzji.

§ 2. W sytuacji okreslonej w § 1 skarge o wznowienie wnosi si¢ w terminie jednego miesiaca od
dnia publikacji sentencji orzeczenia Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w Dzienniku

Urzedowym Unii Europejskie;j.

Art. 145b. [Naruszenie zasady réwnego traktowania]

§ 1. Mozna zada¢ wznowienia postepowania rowniez w przypadku, gdy zostato wydane orzeczenie
sadu stwierdzajace naruszenie zasady rownego traktowania, zgodnie z ustawg z dnia 3 grudnia 2010
r. 0 wdrozeniu niektorych przepiséw Unii Europejskiej w zakresie rownego traktowania (Dz. U. z
2020 r. poz. 2156 oraz z 2023 r. poz. 641), jezeli naruszenie tej zasady mialo wplyw na

rozstrzygnigcie sprawy zakonczonej decyzja ostateczna.

§ 2. W sytuacji okreslonej w § 1 skarge o wznowienie wnosi si¢ w terminie jednego miesiagca od

dnia uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu.

Art. 146. [Ograniczenie dopuszczalnos$ci uchylenia decyzji w wyniku wznowienia]
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§ 1. Uchylenie decyzji z przyczyn okreslonych w art. 145 § 1 pkt 1 i 2 nie moze nastapic, jezeli od
dnia dorgczenia lub ogloszenia decyzji uptyneto dziesigé lat, za$ z przyczyn okreslonych w art. 145 §

1 pkt 3-8 oraz w art. 145a-145b, jezeli od dnia dorgczenia lub ogtoszenia decyzji uptyneto pieé lat.

§ 2. Nie uchyla si¢ decyzji takze w przypadku, jezeli w wyniku wznowienia postgpowania mogtaby

zapas¢ wylacznie decyzja odpowiadajaca w swej istocie decyzji dotychczasowe;.

Art. 147. [Inicjatywa wszczecia postepowania]

Wznowienie postgpowania nastgpuje z urzedu lub na zadanie strony. Wznowienie postgpowania z

przyczyny okreslonej w art. 145 § 1 pkt 4 oraz art. 145a-145b nastepuje tylko na zadanie strony.

Art. 148. [Tryb i termin wniesienia podania o wznowienie post¢powania]

§ 1. Podanie o wznowienie postgpowania wnosi si¢ do organu administracji publicznej, ktory wydat
w sprawie decyzj¢ w pierwszej instancji, w terminie jednego miesiaca od dnia, w ktéorym strona

dowiedziata si¢ o okoliczno$ci stanowiacej podstawe do wznowienia postgpowania.

§ 2. Termin do zlozenia podania o wznowienie post¢powania z przyczyny okreslonej w art. 145 § 1

pkt 4 biegnie od dnia, w ktoérym strona dowiedziata si¢ o decyzji.

Art. 149. [Forma wszczecia oraz odmowy wszczecia postepowania w sprawie wznowienia)
§ 1. Wznowienie postgpowania nastgpuje w drodze postanowienia.

§ 2. Postanowienie stanowi podstawe do przeprowadzenia przez wlasciwy organ postgpowania co

do przyczyn wznowienia oraz co do rozstrzygnigcia istoty sprawy.
§ 3. Odmowa wznowienia postgpowania nastgpuje w drodze postanowienia.

§ 4. Na postanowienie, o ktorym mowa w § 3, shuzy zazalenie.

Art. 150. [Whasciwos$¢ organu]

§ 1. Organem administracji publicznej wlasciwym w sprawach wymienionych w art. 149 jest organ,
ktory wydat w sprawie decyzje w ostatniej instancji.

§ 2. Jezeli przyczyna wznowienia postgpowania jest dziatalno$¢ organu wymienionego w § 1, o
wznowieniu postgpowania rozstrzyga organ wyzszego stopnia, ktéry rownoczesnie wyznacza organ
wlasciwy w sprawach wymienionych w art. 149 § 2.

§ 3. Przepis § 2 nie dotyczy przypadkéw, gdy decyzje w ostatniej instancji wydat minister, a w
sprawach nalezacych do zadan jednostek samorzadu terytorialnego - samorzadowe kolegium

odwolawcze.

Art. 151. [Rodzaje decyzji konczacych postepowanie]

§ 1. Organ administracji publicznej, o ktorym mowa w art. 150, po przeprowadzeniu postepowania



okreslonego w art. 149 § 2 wydaje decyzj¢, w ktorej:

1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy stwierdzi brak podstaw do jej uchylenia na

podstawie art. 145 § 1, art. 145a, art. 145aa lub art. 145b, albo
2) uchyla decyzje dotychczasows, gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylenia na podstawie
art. 145 § 1, art. 145a, art. 145aa lub art. 145b, i wydaje nowa decyzj¢ rozstrzygajaca o istocie
sprawy.
§ 2. W przypadku gdy w wyniku wznowienia postgpowania nie mozna uchyli¢ decyzji na skutek
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 146, organ administracji publicznej ograniczy si¢ do
stwierdzenia wydania zaskarzonej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazania okolicznosci, z
powodu ktérych nie uchylit tej decyzji.
§ 3. W sprawach, o ktérych mowa w § 1, przepiséw o milczacym zatatwieniu sprawy nie stosuje
sig.
Art. 152. [Dopuszczalno$é wstrzymania wykonania decyzji]

§ 1. Organ administracji publicznej wlasciwy w sprawie wznowienia postgpowania wstrzyma z
urzedu lub na zadanie strony wykonanie decyzji, jezeli okoliczno$ci sprawy wskazujg na

prawdopodobienstwo uchylenia decyzji w wyniku wznowienia postgpowania.

§ 2. Na postanowienie w sprawie wstrzymania wykonania decyzji stuzy stronie zazalenie, chyba ze

postanowienie wydal minister lub samorzagdowe kolegium odwotawcze.

Art. 153.

(uchylony).

Rozdzial 13

Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewaznoS$ci decyzji

Art. 154. [Uchylenie lub zmiana decyzji nietworzacej praw nabytych]|

§ 1. Decyzja ostateczna, na mocy ktorej zadna ze stron nie nabyta prawa, moze by¢ w kazdym
czasie uchylona lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktory ja wydat, jezeli

przemawia za tym interes spoleczny lub stuszny interes strony.

§ 2. W przypadkach okre$lonych w § 1 wlasciwy organ wydaje decyzje w sprawie uchylenia lub

zmiany dotychczasowej decyzji.

§ 3. (uchylony).

Art. 155. [Uchylenie lub zmiana decyzji tworzacej prawa nabyte|

Decyzja ostateczna, na mocy ktorej strona nabyta prawo, moze by¢ w kazdym czasie za zgoda strony



uchylona lub zmieniona przez organ administracji publicznej, ktory ja wydat, jezeli przepisy
szczegOllne nie sprzeciwiaja si¢ uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i przemawia za tym interes

spoteczny lub stuszny interes strony; przepis art. 154 § 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 155a. [Wylaczenie stosowania przepisow o milczacym zalatwieniu sprawy]

W sprawach, o ktorych mowa w art. 154 i art. 155, przepisoéw o milczacym zatatwieniu sprawy nie

stosuje sig¢.

Art. 156. [Przestanki stwierdzenia niewaznosci decyzji administracyjnej]
§ 1. Organ administracji publicznej stwierdza niewazno$¢ decyzji, ktora:

1) wydana zostata z naruszeniem przepisow o wlasciwosci;

2) wydana zostata bez podstawy prawnej lub z razagcym naruszeniem prawa;

3) dotyczy sprawy juz poprzednio rozstrzygnietej inng decyzja ostateczng albo sprawy, ktora

zatatwiono milczaco;

4) zostala skierowana do osoby niebgdacej strong w sprawie;

5) byla niewykonalna w dniu jej wydania i jej niewykonalno$¢ ma charakter trwaly;

6) w razie jej wykonania wywotataby czyn zagrozony kara;

7) zawiera wade powodujaca jej niewaznos$¢ z mocy prawa.
§ 2. Nie stwierdza si¢ niewaznoS$ci decyzji z przyczyn wymienionych w § 1, jezeli od dnia jej
doreczenia lub ogloszenia uptyngto dziesiec lat, a takze gdy decyzja wywotata nieodwracalne skutki

prawne.

Art. 157. [Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji administracyjnej]

§ 1. Wiasciwy do stwierdzenia niewaznosci decyzji w przypadkach wymienionych w art. 156 jest
organ wyzszego stopnia, a gdy decyzja wydana zostala przez ministra lub samorzadowe kolegium

odwotawcze - ten organ.

§ 2. Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznoS$ci decyzji wszczyna si¢ na zadanie strony lub

z urzedu.

§ 3. (uchylony).

Art. 158. [Forma rozstrzygniecia w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji
administracyjnej]

§ 1. Rozstrzygnigcie w sprawie stwierdzenia niewazno$ci decyzji nastepuje w drodze decyzji.

Przepisow o milczacym zalatwieniu sprawy nie stosuje sie.

§ 2. Jezeli nie mozna stwierdzi¢ niewaznosci decyzji na skutek okolicznosci, o ktorych mowa w art.
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156 § 2, organ administracji publicznej ograniczy si¢ do stwierdzenia wydania zaskarzonej decyzji z
naruszeniem prawa oraz wskazania okolicznosci, z powodu ktorych nie stwierdzit niewaznos$ci
decyzji.

§ 3. Jezeli od dnia dor¢czenia lub ogloszenia decyzji, o ktdrej mowa w art. 156 § 2, uptyneto

trzydziesci lat, nie wszczyna si¢ postegpowania w sprawie stwierdzenia niewaznos$ci decyzji.

Art. 159. [Dopuszczalno$é wstrzymania wykonania decyzji administracyjnej]

§ 1. Organ administracji publicznej, wlasciwy w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji,
wstrzyma z urzgdu lub na zgdanie strony wykonanie decyzji, jezeli zachodzi prawdopodobienstwo,

ze jest ona dotkni¢ta jedna z wad wymienionych w art. 156 § 1.

§ 2. Na postanowienie o wstrzymaniu wykonania decyzji stuzy stronie zazalenie.

Art. 160.

(uchylony).

Art. 161. [Uchylenie lub zmiana decyzji w stanie naglej koniecznosci; odszkodowanie za
wadliwg decyzje¢ administracyjng]|

§ 1. Minister moze uchyli¢ lub zmieni¢ w niezb¢dnym zakresie kazda decyzje ostateczna, jezeli w
inny sposob nie mozna usunac¢ stanu zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzkiemu albo zapobiec
powaznym szkodom dla gospodarki narodowe;j lub dla waznych interesow Panstwa.

§ 2. Uprawnienia okre$lone w § 1 w stosunku do decyzji wydanych przez organy jednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach nalezacych do zadan z zakresu administracji rzadowej
przystuguja rowniez wojewodzie.

§ 3. Stronie, ktora poniosta szkod¢ na skutek uchylenia lub zmiany decyzji, stuzy roszczenie o
odszkodowanie za poniesiong rzeczywista szkod¢ od organu, ktory uchylit lub zmienit t¢ decyzje;

organ ten, w drodze decyzji, orzeka rowniez o odszkodowaniu.

§ 4. Roszczenie o odszkodowanie przedawnia si¢ z uptywem trzech lat od dnia, w ktérym stala si¢

ostateczna decyzja uchylajaca lub zmieniajaca decyzje.

§ 5. (uchylony).

Art. 162. [Wygasniecie lub uchylenie decyzji administracyjnej]
§ 1. Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje w pierwszej instancji, stwierdza jej
wygasnigcie, jezeli decyzja:

1) stata si¢ bezprzedmiotowa, a stwierdzenie wygasnigcia takiej decyzji nakazuje przepis prawa

albo gdy lezy to w interesie spolecznym lub w interesie strony;

2) zostala wydana z zastrzezeniem dopetnienia przez strong okreslonego warunku, a strona nie
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dopehita tego warunku.

§ 2. Organ administracji publicznej, o ktérym mowa w § 1, uchyli decyzje, jezeli zostata ona
wydana z zastrzezeniem dopetnienia okreslonych czynnosci, a strona nie dopehita tych czynnosci w

wyznaczonym terminie.

§ 3. Organ stwierdza wygasnigcie decyzji lub uchyla decyzje na podstawie przepisow § 112 w

drodze decyzji.

Art. 163. [Wzruszenie decyzji na podstawie przepisoéw szczegdlnych]

Organ administracji publicznej moze uchyli¢ lub zmieni¢ decyzje¢, na mocy ktorej strona nabyta
prawo, takze w innych przypadkach oraz na innych zasadach niz okreslone w niniejszym rozdziale, o

ile przewiduja to przepisy szczegdlne.

Art. 163a. [Wylaczenie stosowania przepisow o milczacym zalatwieniu sprawy]

W sprawach, o ktorych mowa w art. 161-163, przepiséw o milczacym zatatwieniu sprawy nie stosuje

sie.

Rozdzial 14

Postepowanie uproszczone

Art. 163b. [Przestanki zalatwienia sprawy w administracyjnym postepowaniu uproszczonym]

§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia spraw¢ w postepowaniu uproszczonym, jezeli przepis

szczegodlny tak stanowi.

§ 2. Postepowanie uproszczone moze dotyczy¢ interesu prawnego lub obowigzku tylko jednej

strony, jezeli przepis szczeg6lny nie stanowi inaczej. Przepisu art. 62 nie stosuje si¢.

§ 3. W sprawie rozpoznawanej w postgpowaniu uproszczonym stosuje si¢ przepisy o milczacym

zalatwieniu sprawy, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inacze;j.

Art. 163c. [Urze¢dowe formularze]

§ 1. W postepowaniu uproszczonym strona moze wnie§¢ podanie z wykorzystaniem urzedowego
formularza, w ktéorym wskazuje okoliczno$ci majace znaczenie dla sprawy oraz przedstawia dowody
wraz z zadaniem wszczgcia postgpowania.

§ 2. Urzedowy formularz zawiera pouczenie o tresci § 4.

§ 3. (uchylony).

§ 4. W sprawie wszczetej na skutek podania ztozonego z wykorzystaniem urzgdowego formularza

nie jest dopuszczalne pdzniejsze zglaszanie przez strong nowych zadan.
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Art. 163d. [Odej$cie od trybu administracyjnego postepowania uproszczonego]

Jezeli uwzglednienie nowych okolicznosci powotanych przez strong w toku postgpowania jest istotne
dla wyniku tego postgpowania, a ich uwzglednienie doprowadzi do jego przedtuzenia, organ
administracji publicznej w dalszym ciggu prowadzi postepowanie z pomini¢ciem przepisow

niniejszego rozdzialu, o czym niezwlocznie informuje strong.

Art. 163e. [Ograniczone postepowanie dowodowe]

§ 1. Postepowanie dowodowe jest ograniczone do dowodow zgtoszonych przez strong, tacznie z
zadaniem wszczgcia postgpowania, oraz dowodow mozliwych do ustalenia na podstawie danych,
ktérymi dysponuje organ prowadzacy postgpowanie.

§ 2. W sprawach rozpoznawanych w postepowaniu uproszczonym nie stosuje si¢ przepisu art. 81.

Art. 163f. [Uzasadnienie decyzji administracyjnej wydanej w postepowaniu uproszczonym]

Uzasadnienie decyzji wydanej w postgpowaniu uproszczonym moze ograniczac si¢ do wskazania
faktow, ktore organ administracji publicznej uznat za udowodnione, oraz przytoczenia przepisow

prawa stanowigcych podstawe prawna decyzji.

Art. 163g. [Zaskarzanie postanowien wydanych w postepowaniu uproszczonym|

Postanowienia wydane w postgpowaniu uproszczonym mozna zaskarzy¢ tylko w odwotaniu od
decyzji, z wyjatkiem postanowien wydanych po wydaniu decyzji, postanowien o zawieszeniu lub
odmowie podjgcia zawieszonego postepowania oraz postanowien, w odniesieniu do ktorych

mozliwo$¢ ich zaskarzenia przewiduja przepisy szczegdlne.

DZIAL 111

Przepisy szczegélne w sprawach ubezpieczen spolecznych

Art. 164-179.

(uchylone).

Art. 180. [Stosowanie przepisow k.p.a. w sprawach z zakresu ubezpieczen spolecznych]

§ 1. W sprawach z zakresu ubezpieczen spolecznych stosuje si¢ przepisy kodeksu, chyba ze przepisy

dotyczace ubezpieczen ustalaja odmienne zasady postgpowania w tych sprawach.

§ 2. Przez sprawy z zakresu ubezpieczen spoltecznych rozumie si¢ sprawy wynikajace z przepisow o
ubezpieczeniach spotecznych, o zaopatrzeniach emerytalnych i rentowych, o funduszu
alimentacyjnym, a takze sprawy wynikajace z przepisoéw o innych $wiadczeniach wyptacanych z

funduszéw przeznaczonych na ubezpieczenia spoteczne.
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Art. 181. [Przepisy odr¢bne o organach odwolawczych]

Organy odwotawcze wlasciwe w sprawach z zakresu ubezpieczen spotecznych okreslaja przepisy

odrebne; do postgpowania przed tymi organami stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 180 § 1.

DZIAL 1V

Udzial prokuratora

Art. 182. [Zadanie wszczecia postepowania]

Prokuratorowi shuzy prawo zwrdcenia si¢ do wasciwego organu administracji publicznej o wszczecie

postepowania w celu usunigcia stanu niezgodnego z prawem.

Art. 183. [Udzial prokuratora w postepowaniu administracyjnym]

§ 1. Prokuratorowi stuzy prawo udziatu w kazdym stadium postgpowania w celu zapewnienia, aby

postepowanie i rozstrzygniecie sprawy bylo zgodne z prawem.

§ 2. Organ administracji publicznej zawiadamia prokuratora o wszczgciu postgpowania oraz o
toczacym si¢ postgpowaniu w kazdym przypadku, gdy uzna udziat prokuratora w postgpowaniu za

potrzebny.

Art. 184. [Sprzeciw prokuratora od decyzji ostatecznej]

§ 1. Prokuratorowi stuzy prawo wniesienia sprzeciwu od decyzji ostatecznej, jezeli przepisy kodeksu
lub przepisy szczegodlne przewiduja wznowienie postgpowania, stwierdzenie niewaznosci decyzji albo
jej uchylenie lub zmiang.

§ 2. Prokurator wnosi sprzeciw do organu wlasciwego do wznowienia postgpowania, stwierdzenia
niewaznosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany.

§ 3. Sprzeciw od decyzji wydanej przez ministra wnosi Prokurator Generalny.

§ 4. Jezeli podstawg sprzeciwu jest naruszenie przepisu art. 145 § 1 pkt 4, wniesienie sprzeciwu

wymaga zgody strony.

Art. 185. [Termin rozpatrzenia sprzeciwu prokuratora]

§ 1. Sprzeciw prokuratora powinien by¢ rozpatrzony i zatatwiony w terminie trzydziestu dni od daty
jego wniesienia.

§ 2. W razie niezalatwienia sprzeciwu w terminie okre§lonym w § 1 maja odpowiednie zastosowanie

przepisy art. 36-38.

Art. 186. [Wszczecie postepowania]

W przypadku wniesienia sprzeciwu przez prokuratora wlasciwy organ administracji publicznej
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wszczyna w sprawie postgpowanie z urzgdu, zawiadamiajac o tym strony.

Art. 187. [Wstrzymanie wykonania decyzji]

W przypadku wniesienia przez prokuratora sprzeciwu organ administracji publicznej, do ktorego
sprzeciw wniesiono, obowigzany jest niezwlocznie rozpatrzy¢, czy zachodzi potrzeba wstrzymania

wykonania decyzji do chwili zatatwienia sprzeciwu.

Art. 188. [Prawa prokuratora w postepowaniu]

Prokuratorowi, ktory bierze udzial w postgpowaniu w przypadkach okreslonych w art. 182-184, stuza

prawa strony.

Art. 189. [Sprzeciw a skarga do sadu administracyjnego]

Prokurator, ktory wniost skarge na decyzje organu administracji publicznej do sagdu administracyjnego,

nie moze z tych samych przyczyn wnies$¢ sprzeciwu.

DZIAL IVA

Administracyjne kary pieni¢zne

Art. 189a. [Zakres stosowania przepisow]|
§ 1. W sprawach naktadania lub wymierzania administracyjnej kary pieni¢znej lub udzielania ulg w
jej wykonaniu stosuje si¢ przepisy niniejszego dziatu.
§ 2. W przypadku uregulowania w przepisach odrgbnych:
1) przestanek wymiaru administracyjnej kary pieni¢zne;j,
2) odstapienia od natozenia administracyjnej kary pieni¢znej lub udzielenia pouczenia,
3) terminoéw przedawnienia naktadania administracyjnej kary pieni¢znej,
4) terminéw przedawnienia egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej,
5) odsetek od zalegltej administracyjnej kary pieni¢znej,
6) udzielania ulg w wykonaniu administracyjnej kary pieni¢znej
- przepisOéw niniejszego dzialu w tym zakresie nie stosuje si¢.
§ 3. W sprawach nakladania lub wymierzania przez organ administracji publicznej kar na podstawie
przepisow o postgpowaniu w sprawach o wykroczenia, odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej,

porzadkowej lub z tytutu naruszenia dyscypliny finansow publicznych, przepiséw niniejszego dziatu

nie stosuje sie.

Art. 189b. [Administracyjna kara pieni¢zna - pojecie]

Przez administracyjng kare pieni¢zng rozumie si¢ okreslong w ustawie sankcj¢ o charakterze



pieni¢znym, naktadang przez organ administracji publicznej, w drodze decyzji, w nastgpstwie
naruszenia prawa polegajacego na niedopelnieniu obowiazku albo naruszeniu zakazu cigzacego na

osobie fizycznej, osobie prawnej albo jednostce organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;j.

Art. 189c. [Przepis mi¢dzyczasowy - stosowanie ustawy wzgledniejszej dla strony]

Jezeli w czasie wydawania decyzji w sprawie administracyjnej kary pienigznej obowiazuje ustawa inna
niz w czasie naruszenia prawa, w nastepstwie ktorego ma by¢ natozona kara, stosuje si¢ ustawe nowa,

jednakze nalezy stosowaé ustawe obowiazujaca poprzednio, jezeli jest ona wzgledniejsza dla strony.

Art. 189d. [Dyrektywy wymiaru administracyjnej kary pieni¢znej]
Wymierzajac administracyjna kar¢ pieni¢zna, organ administracji publicznej bierze pod uwage:
1) wage i okolicznos$ci naruszenia prawa, w szczegolnosci potrzebg ochrony zycia lub zdrowia,

ochrony mienia w znacznych rozmiarach lub ochrony waznego interesu publicznego lub wyjatkowo

waznego interesu strony oraz czas trwania tego naruszenia;

2) czgstotliwo$¢ niedopelniania w przesztosci obowiazku albo naruszania zakazu tego samego
rodzaju co niedopelnienie obowiagzku albo naruszenie zakazu, w nastepstwie ktdrego ma by¢

natozona kara;

3) uprzednie ukaranie za to samo zachowanie za przestepstwo, przestepstwo skarbowe,

wykroczenie lub wykroczenie skarbowe;

4) stopien przyczynienia si¢ strony, na ktora jest naktadana administracyjna kara pienig¢zna, do

powstania naruszenia prawa;
5) dziatania podj¢te przez strong dobrowolnie w celu uniknigcia skutkdw naruszenia prawa;
6) wysoko$¢ korzysci, ktora strona osiggneta, lub straty, ktorej unikneta;

7) w przypadku osoby fizycznej - warunki osobiste strony, na ktéra administracyjna kara pieni¢zna

jest naktadana.

Art. 189e. [Sila wyzZsza]

W przypadku gdy do naruszenia prawa doszto wskutek dziatania sity wyzszej, strona nie podlega

ukaraniu.

Art. 189f. [Odstapienie od nalozenia administracyjnej kary pieni¢znej]
§ 1. Organ administracji publicznej, w drodze decyzji, odstgpuje od natozenia administracyjnej kary
pieni¢znej i poprzestaje na pouczeniu, jezeli:

1) waga naruszenia prawa jest znikoma, a strona zaprzestala naruszania prawa lub

2) za to samo zachowanie prawomocna decyzja na strong zostala uprzednio natozona

administracyjna kara pieni¢zna przez inny uprawniony organ administracji publicznej lub strona



zostala prawomocnie ukarana za wykroczenie lub wykroczenie skarbowe, lub prawomocnie skazana
za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe i uprzednia kara spetnia cele, dla ktorych miataby by¢

natozona administracyjna kara pieni¢zna.

§ 2. W przypadkach innych niz wymienione w § 1, jezeli pozwoli to na speknienie celow, dla ktorych
mialaby by¢ natozona administracyjna kara pieni¢zna, organ administracji publicznej, w drodze

postanowienia, moze wyznaczy¢ stronie termin do przedstawienia dowodéw potwierdzajacych:
1) usunigcie naruszenia prawa lub
2) powiadomienie wlasciwych podmiotow o stwierdzonym naruszeniu prawa, okreslajac termin i
sposOb powiadomienia.

§ 3. Organ administracji publicznej w przypadkach, o ktérych mowa w § 2, odstepuje od natozenia

administracyjnej kary pieni¢znej i poprzestaje na pouczeniu, jezeli strona przedstawita dowody,

potwierdzajace wykonanie postanowienia.

Art. 189g. [Przedawnienie naloZenia administracyjnej kary pieni¢znej]

§ 1. Administracyjna kara pieni¢zna nie moze zosta¢ natozona, jezeli uptyn¢lo pigé lat od dnia
naruszenia prawa albo wystapienia skutko6w naruszenia prawa.

§ 2. Przepisu § 1 nie stosuje si¢ do spraw, w przypadku ktorych przepisy odrebne przewidujg termin,
po uplywie ktorego nie mozna wszczaé postepowania w sprawie natozenia administracyjnej kary
pieni¢znej lub stwierdzenia naruszenia prawa, w nastgpstwie ktorego moze by¢ nalozona
administracyjna kara pieni¢zna.

§ 3. Administracyjna kara pienigzna nie podlega egzekucji, jezeli uptyneto pigé lat od dnia, w ktorym

kara powinna by¢ wykonana.

Art. 189h. [Przerwanie i zawieszenie biegu terminu przedawnienia]

§ 1. Bieg terminu przedawnienia natozenia administracyjnej kary pieni¢znej przerywa ogloszenie
upadtosci strony.

§ 2. Po przerwaniu biegu terminu przedawnienia nalozenia administracyjnej kary pieni¢znej biegnie
on na nowo od dnia nastgpujacego po dniu uprawomocnienia si¢ postanowienia o zakonczeniu lub
umorzeniu postgpowania upadto$ciowego.

§ 3. Jezeli ogloszenie upadiosci strony nastgpito przed rozpoczgciem biegu terminu przedawnienia
nalozenia administracyjnej kary pieni¢znej, bieg tego terminu rozpoczyna si¢ od dnia nastepujacego po
dniu uprawomocnienia si¢ postanowienia o zakonczeniu lub umorzeniu postepowania upadto§ciowego.
§ 4. Bieg terminu przedawnienia natozenia administracyjnej kary pieni¢znej nie rozpoczyna si¢, a

rozpoczgty ulega zawieszeniu z dniem:

1) wniesienia §rodka zaskarzenia od decyzji w przedmiocie administracyjnej kary pieni¢znej do



sadu administracyjnego albo sadu powszechnego, albo skargi kasacyjnej od prawomocnego
orzeczenia w przedmiocie administracyjnej kary pieni¢zne;j;
2) wniesienia zadania ustalenia przez sad powszechny istnienia lub nieistnienia stosunku prawnego
lub prawa;
3) dorgczenia zarzadzenia zabezpieczenia w trybie przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji, jezeli przepisy odr¢gbne przewiduja mozliwos¢ zarzadzenia zabezpieczenia.
§ 5. Termin przedawnienia natoZenia administracyjnej kary pieni¢znej rozpoczyna sig, a po
zawieszeniu biegnie dalej, od dnia nastepujacego po dniu:
1) uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu administracyjnego albo sadu powszechnego wtasciwego
do rozpoznania odwotania od decyzji w przedmiocie administracyjnej kary pieni¢znej, albo
odmowy przyjecia skargi kasacyjnej do rozpoznania przez Sad Najwyzszy, oddalenia skargi
kasacyjnej, albo uchylenia przez Sad Najwyzszy zaskarzonego wyroku i orzeczenia co do istoty
sprawy;
2) uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub ogloszenia prawomocnego orzeczenia sadu powszechnego
w sprawie ustalenia istnienia lub nieistnienia stosunku prawnego lub prawa;
3) zakonczenia postgpowania zabezpieczajacego w trybie przepisdw o postgpowaniu egzekucyjnym

w administracji.

Art. 189i. [Zalegla administracyjna kara pieni¢zna]
§ 1. Zalegla administracyjna kara pieni¢zng jest kara niezaptacona w terminie.

§ 2. Od zaleglej administracyjnej kary pieni¢znej nalicza si¢ odsetki za zwloke w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, chyba Ze przepisy odrgbne stanowig inacze;.

Art. 189j. [Przedawnienie egzekucji administracyjnej kary pienieznej]

§ 1. Bieg terminu przedawnienia egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej przerywa ogloszenie
upadtosci strony.

§ 2. Po przerwaniu biegu terminu przedawnienia egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej biegnie
on na nowo od dnia nast¢pujacego po dniu uprawomocnienia si¢ postanowienia o zakonczeniu lub
umorzeniu postgpowania upadtosciowego.

§ 3. Jezeli ogloszenie upadiosci strony nastgpito przed rozpoczgciem biegu terminu przedawnienia
egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej, bieg tego terminu rozpoczyna si¢ od dnia nastepujacego po
dniu uprawomocnienia si¢ postanowienia o zakonczeniu lub umorzeniu post¢powania upadtosciowego.
§ 4. Bieg terminu przedawnienia egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej nie rozpoczyna si¢, a
rozpoczgty ulega przerwaniu z dniem:

1) zastosowania $rodka egzekucyjnego, o ktorym zobowiazany zostat zawiadomiony;



2) dorgczenia zarzadzenia zabezpieczenia w trybie przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji.
§ 5. Bieg terminu przedawnienia egzekucji administracyjnej kary pieni¢znej rozpoczyna si¢, a po
przerwaniu biegnie na nowo, od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym:
1) zastosowano $rodek egzekucyjny, o ktorym zobowiazany zostal zawiadomiony;
2) dorgczono zarzadzenie zabezpieczenia w trybie przepisdéw o postgpowaniu egzekucyjnym w

administracji.

Art. 189k. [Ulgi w wykonaniu administracyjnej kary pieni¢znej]
§ 1. Organ administracji publicznej, ktory nalozyt administracyjng kar¢ pieni¢zna, na wniosek strony,
w przypadkach uzasadnionych waznym interesem publicznym lub waznym interesem strony, moze
udzieli¢ ulg w wykonaniu administracyjnej kary pieni¢znej przez:
1) odroczenie terminu wykonania administracyjnej kary pienigznej lub rozltozenie jej na raty;
2) odroczenie terminu wykonania zalegltej administracyjnej kary pieni¢znej lub rozlozenie jej na
raty;
3) umorzenie administracyjnej kary pieni¢znej w calosci lub czescei;
4) umorzenie odsetek za zwloke w catosci lub czesci.
§ 2. W przypadku umorzenia zaleglej administracyjnej kary pieni¢znej umorzeniu podlegaja takze
odsetki za zwloke w catosci lub takiej czgsci, w jakiej zostata umorzona zalegla administracyjna kara
pienigzna.
§ 3. Wilasciwy organ, na wniosek strony prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, moze udziela¢
okreslonych w § 1 ulg w wykonaniu administracyjnej kary pieni¢znej, ktore:
1) nie stanowiag pomocy publicznej;
2) stanowia pomoc de minimis albo pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie - w zakresie
i na zasadach okreslonych w bezposrednio obowigzujacych przepisach prawa Unii Europejskiej
dotyczacych pomocy w ramach zasady de minimis;
3) stanowig pomoc publiczna:
a) majaca na celu naprawienie szkod spowodowanych klgskami zywiotowymi lub innymi
zdarzeniami nadzwyczajnymi,
b) majaca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce,
¢) zgodnag z zasadami rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, ktorej dopuszczalnos$¢ zostata
okres$lona przez wlasciwe organy Unii Europejskiej, udzielana na przeznaczenie inne niz
wymienione w lit. aib.

§ 4. W przypadku pomocy publicznej okreslonej w § 3 pkt 3 lit. a i b ulgi, o ktérych mowa w § 3 pkt
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2, moga by¢ udzielane, jezeli w przepisach odrgbnych zostaty okreslone szczegdtowe warunki
udzielania tej pomocy, zapewniajace jej zgodnos¢ z zasadami rynku wewnetrznego Unii Europejskiej.
§ 4a. Do pomocy publicznej, o ktdrej mowa w § 3 pkt 3 lit. ¢, przeznaczonej na restrukturyzacje,
stosuje si¢:
1) w zakresie warunkow udzielania tej pomocy:
a) w przypadku przedsigbiorcy, wobec ktorego jest prowadzone postgpowanie restrukturyzacyjne
- przepisy ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2309),
b) w przypadku przedsigbiorcy, wobec ktorego nie jest prowadzone postgpowanie
restrukturyzacyjne - przepisy ustawy z dnia 16 lipca 2020 r. o udzielaniu pomocy publicznej w

celu ratowania lub restrukturyzacji przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 1298);

2) w zakresie trybu udzielania tej pomocy - przepisy ustawy z dnia 16 lipca 2020 r. o udzielaniu

pomocy publicznej w celu ratowania lub restrukturyzacji przedsigbiorcow.

§ 5. Rada Ministrow moze okresli¢, w drodze rozporzadzenia, inne niz restrukturyzacja przeznaczenie
pomocy, o ktorej mowa w § 3 pkt 3 lit. ¢, udzielanej w formie ulg w wykonaniu administracyjnej kary
pieni¢znej oraz warunki i tryb udzielania tych ulg, majac na uwadze dopuszczalno$é 1 warunki

udzielania pomocy panstwa okreslone przez wlasciwe organy Unii Europejskie;j.

DZIAL V

(uchylony).

DZIAL VI

(uchylony).

DZIAL VII

Wydawanie zaswiadczen

Art. 217. [Przeslanki i tryb wydawania zaswiadczen]
§ 1. Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na zadanie osoby ubiegajacej si¢ o
zaswiadczenie.
§ 2. Zaswiadczenie wydaje sig, jezeli:
1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa;

2) osoba ubiega si¢ o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzegdowym

potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego.
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§ 3. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie
siedmiu dni.

§ 4. (uchylony).

Art. 217a. [Sposéb wykonania obowiazku informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych

osobowych przy wydawaniu zaswiadczen]

Organ administracji publicznej przekazuje informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 112
rozporzadzenia 2016/679, przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony, chyba Ze strona posiada te

informacje, a ich zakres lub tre$¢ nie ulegly zmianie.

Art. 218. [Obowiazek wydawania zaswiadczen]|

§ 1. W przypadkach, o ktéorych mowa w art. 217 § 2 pkt 2, organ administracji publicznej obowigzany
jest wyda¢ zaswiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktow albo stanu prawnego, wynikajacych z
prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestrow badz z innych danych znajdujacych si¢ w jego
posiadaniu.

§ 2. Organ administracji publicznej, przed wydaniem zaswiadczenia, moze przeprowadzi¢ w

koniecznym zakresie postgpowanie wyjasniajace.

Art. 219. [Odmowa wydania zaswiadczenia]

Odmowa wydania za§wiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca si¢ o nie

nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Art. 220. [Ograniczenia w sprawie zadania zaswiadczenia]

§ 1. Organ administracji publicznej nie moze zada¢ za§wiadczenia ani o§wiadczenia na potwierdzenie

faktow lub stanu prawnego, jezeli:
1) znane sa one organowi z urze¢du;

2) mozliwe sa do ustalenia przez organ na podstawie:
a) posiadanych przez niego ewidencji, rejestrow lub innych danych,
b) rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktoérych organ ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne,
¢) wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych w przepisach o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
d) przedstawionych przez zainteresowanego do wgladu dokumentéw urzgdowych (dowodu

osobistego, dowodow rejestracyjnych i innych).

§ 2. Organ administracji publicznej zadajacy od strony lub innego uczestnika postgpowania
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zaswiadczenia albo o§wiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego jest obowiazany
wskazac¢ przepis prawa wymagajacy urzedowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnego w

drodze zaswiadczenia albo o$wiadczenia.

§ 3. Jezeli strona lub inny uczestnik postgpowania nie moze uzyskac utrwalonego w postaci
elektronicznej zaswiadczenia wymaganego do potwierdzenia faktow lub stanu prawnego lub innego
dokumentu wydanego przez podmiot publiczny w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, jak rowniez potwierdzenia
uiszczenia oplat i kosztow postgpowania, strona lub inny uczestnik postepowania moze ztozy¢
elektroniczna kopi¢ takiego dokumentu, po uwierzytelnieniu jej przez wnoszacego, przy uzyciu

kwalifikowanego podpisu elektronicznego podpisu zaufanego albo podpisu osobistego.

§ 4. Organ administracji publicznej moze zada¢ przedtozenia oryginatu zaswiadczenia, innego
dokumentu lub potwierdzenia uiszczenia optat i kosztow postgpowania, o ktorych mowa w § 3, o ile
ztozona kopia nie pozwala na weryfikacje autentycznosci oraz integralnosci lub jezeli jest to

uzasadnione innymi okoliczno$ciami sprawy.

§ 5. Strona lub inny uczestnik postgpowania przechowuja zaswiadczenie, inny dokument lub
potwierdzenie uiszczenia oplat i kosztow postgpowania, o ktérych mowa w § 3, do dnia, w ktéorym

decyzja konczaca postgpowanie stata si¢ ostateczna.

DZIAL. VIII

Skargi i wnioski

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

Art. 221. [Prawo skladania skarg i wnioskow]

§ 1. Zagwarantowane kazdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo sktadania skarg i
wnioskow do organow panstwowych, organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, organow
samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych realizowane

jest na zasadach okreslonych przepisami niniejszego dziatu.

§ 2. Skargi i wnioski moga by¢ sktadane do organizacji i instytucji spotecznych w zwiazku z

wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publiczne;j.

§ 3. Skargi i wnioski mozna sktada¢ w interesie publicznym, wlasnym lub innej osoby za jej zgoda.

Art. 222. [Kwalifikowanie pisma wedlug tresci]

O tym, czy pismo jest skarga albo wnioskiem, decyduje tre$¢ pisma, a nie jego forma zewng¢trzna.


#/document/17181936

Art. 223. [Wlasciwos¢ organéw. Odpowiedzialno$¢ pracownika]

§ 1. Organy panstwowe, organy samorzadu terytorialnego i inne organy samorzadowe oraz organy
organizacji spotecznych - rozpatrujg oraz zatatwiaja skargi i wnioski w ramach swojej wlasciwosci.
§ 2. Pracownik organu panstwowego, pracownik samorzadowy oraz organu organizacji spoteczne;j,
winny niewlasciwego i nieterminowego zatatwiania skarg i wnioskow, podlega odpowiedzialnosci

porzadkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialno$ci przewidzianej w przepisach prawa.

Art. 224. [ZaKkres pojecia organu panstwowego]

Ilekro¢ w przepisach niniejszego dzialu jest mowa o organach panstwowych - rozumie si¢ przez to

takze organy przedsigbiorstw panstwowych i innych panstwowych jednostek organizacyjnych.

Art. 225. [Ochrona skarzacego]

§ 1. Nikt nie moze by¢ narazony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu ztozenia skargi lub
whniosku albo z powodu dostarczenia materiatu do publikacji o znamionach skargi lub wniosku,

jezeli dziatal w granicach prawem dozwolonych.

§ 2. Organy panstwowe, organy jednostek samorzadu terytorialnego i inne organy samorzadowe
oraz organy organizacji spotecznych sa obowiazane przeciwdziata¢ hamowaniu krytyki i innym
dziataniom ograniczajagcym prawo do skladania skarg i wnioskow lub dostarczania informacji - do

publikacji - o znamionach skargi lub wniosku.

Art. 226. [Delegacja ustawowa]

Rada Ministréw wyda, w drodze rozporzadzenia, przepisy o organizacji przyjmowania i

rozpatrywania skarg i wnioskow.

Art. 226a. [Sposob wykonania obowiazku informacyjnego dotyczacego przetwarzania danych

osobowych przy rozpatrywaniu skarg i wnioskow]

Organy wilasciwe w sprawach skarg i wnioskow przekazujg informacje, o ktérych mowa w art. 13
ust. 1 12 rozporzadzenia 2016/679, skarzacemu lub wnioskodawcy przy pierwszej czynnosci

skierowanej do tych oséb.

Rozdzial 2

Skargi

Art. 227. [Przedmiot skargi]
Przedmiotem skargi moze by¢ w szczego6lnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan
przez wlasciwe organy albo przez ich pracownikow, naruszenie praworzadnosci lub interesow

skarzacych, a takze przewlekle lub biurokratyczne zatatwianie spraw.
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Art. 228. [Wlasciwos$¢ przy wnoszeniu skargi]

Skargi sktada si¢ do organéw wtasciwych do ich rozpatrzenia.

Art. 229. [Pomocnicze okreslenie wlasciwos$ci organéw]

Jezeli przepisy szczegdlne nie okreslajg innych organdw wihasciwych do rozpatrywania skarg, jest

organem wlasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan lub dziatalnosci:

1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewodztwa - wojewoda, a w zakresie spraw

finansowych - regionalna izba obrachunkowa;

2) organdéw wykonawczych jednostek samorzadu terytorialnego oraz kierownikéw powiatowych
shuzb, inspekcji, strazy i innych jednostek organizacyjnych w sprawach nalezacych do zadan

zleconych z zakresu administracji rzadowej - wojewoda lub organ wyzszego stopnia;

3) wojta (burmistrza lub prezydenta miasta) i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,

z wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2 - rada gminy;

4) zarzadu powiatu oraz starosty, a takze kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i

innych jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2 - rada powiatu;

5) zarzadu i marszatka wojewodztwa, z wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2 - sejmik

wojewodztwa;

6) wojewody w sprawach podlegajacych rozpatrzeniu wedlug kodeksu - wlasciwy minister, a w

innych sprawach - Prezes Rady Ministrow;

7) innego organu administracji rzadowej, organu przedsiebiorstwa panstwowego lub innej
panstwowej jednostki organizacyjnej - organ wyzszego stopnia lub sprawujacy bezposredni

nadzor;
8) ministra - Prezes Rady Ministrow;
8a) konsula - minister wlasciwy do spraw zagranicznych;

9) organu centralnego i jego kierownika - organ, ktéremu podlega.

Art. 230. [Wlasciwos$¢ do rozpatrywania skarg na organizacje spoleczne]

Do rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan i dziatalno$ci organizacji spotecznej wlasciwy jest organ
bezposrednio wyzszego stopnia tej organizacji, a w stosunku do organu naczelnego organizacji -
Prezes Rady Ministréw lub wlasciwi ministrowie sprawujacy nadzor nad dziatalnoscia tej

organizacji.

Art. 231. [Obowiazek przekazania skargi wlasciwemu organowi]

§ 1. Jezeli organ, ktéry otrzymat skarge, nie jest wlasciwy do jej rozpatrzenia, obowigzany jest

niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu dni, przekazaé ja wlasciwemu organowi,
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zawiadamiajac rownoczesnie o tym skarzacego, albo wskaza¢ mu wlasciwy organ.

§ 2. Informacje, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, w zakresie danych
przetwarzanych przez organ przekazujacy skarge, dotacza si¢ do zawiadomienia o przekazaniu

skargi.

Art. 232. [Przekazanie skargi organowi nizszego stopnia]

§ 1. Organ wlasciwy do rozpatrzenia skargi moze jg przekaza¢ do zalatwienia organowi nizszego

stopnia, o ile skarga nie zawiera zarzutow dotyczacych dziatalnosci tego organu.

§ 2. Skarge na pracownika mozna przekazaé do zalatwienia rowniez jego przetozonemu
stuzbowemu, z obowiazkiem zawiadomienia organu wtasciwego do rozpatrzenia skargi o sposobie

jej zatatwienia.

§ 3. O przekazaniu skargi zawiadamia si¢ rownocze$nie skarzacego.

Art. 233. [Skarga w sprawie indywidualnej]

Skarga w sprawie indywidualnej, ktora nie byla i nie jest przedmiotem postgpowania
administracyjnego, powoduje wszczgcie postepowania, jezeli zostata ztozona przez strong. Jezeli
skarga taka pochodzi od innej osoby, moze spowodowac wszczecie postgpowania administracyjnego

z urzedu, chyba Ze przepisy wymagaja do wszczecia postepowania zadania strony.

Art. 234. [Skutki czynnoS$ci procesowej w formie skargi|

W sprawie, w ktorej toczy si¢ postgpowanie administracyjne:
1) skarga ztozona przez strong podlega rozpatrzeniu w toku postepowania, zgodnie z przepisami
kodeksu;
2) skarga pochodzaca od innych oséb stanowi materiat, ktory organ prowadzacy postgpowanie

powinien rozpatrzy¢ z urzedu.

Art. 235. [Skarga a ostateczna decyzja administracyjna]
§ 1. Skarge w sprawie, w ktorej wydano decyzje ostateczna, uwaza si¢ zaleznie od jej tresci za
zadanie wznowienia post¢powania, stwierdzenia niewaznoS$ci decyz;ji albo jej uchylenia lub zmiany,

ktére moze by¢ uwzglednione, z zastrzezeniem art. 16 § 1 zdanie drugie.

§ 2. (uchylony).

Art. 236. [Wlasciwos$¢ organu; wylaczenie dostepu do informacji o zrodle danych osobowych]

§ 1. W przypadkach okreslonych w art. 233 i 234 organem wilasciwym do rozpatrzenia skargi jest
organ uprawniony do wszczecia postgpowania lub organ, przed ktérym toczy si¢ postepowanie, a w
przypadkach okreslonych w art. 235 - organ wlasciwy do wznowienia postgpowania, stwierdzenia

niewaznosci decyzji albo do jej uchylenia lub zmiany.
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§ 2. W przypadku wszczecia albo wznowienia postgpowania, stwierdzenia niewaznosci decyzji, jej
uchylenia albo zmiany na skutek skargi, o ktorej mowa w art. 233 zdanie drugie, art. 234 pkt 2 lub
art. 235, w stosunku do strony i uczestnika postepowania przepisu art. 15 ust. 1 lit. g rozporzadzenia

2016/679 nie stosuje si¢.

§ 3. Nakazdym etapie postgpowania, o ktorym mowa w § 2, skarzacy moze zezwoli¢ organowi na

udostepnienie swoich danych stronie postgpowania.

Art. 237. [Sposob i termin zalatwiania skargi]

§ 1. Organ wlasciwy do zalatwienia skargi powinien zatatwi¢ skarge bez zbgdnej zwtoki, nie
pdzniej jednak niz w ciggu miesiaca.

§ 2. Postowie na Sejm, senatorowie i radni, ktorzy wniesli skarge we wlasnym imieniu albo
przekazali do zatatwienia skarge innej osoby, powinni by¢ zawiadomieni o sposobie zatatwienia
skargi, a gdy jej zatatwienie wymaga zebrania dowodow, informacji lub wyjasnien - takze o stanie
rozpatrzenia skargi, najpdzniej w terminie czternastu dni od dnia jej wniesienia albo przekazania.

§ 3. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamia si¢ skarzacego.

§ 4. W razie niezalatwienia skargi w terminie okreslonym w § 1 stosuje si¢ przepisy art. 36-38.

Art. 238. [Zawiadomienie o zalatwieniu skargi]

§ 1. Zawiadomienie o sposobie zalatwienia skargi powinno zawiera¢: oznaczenie organu, od
ktorego pochodzi, wskazanie, w jaki sposob skarga zostata zatatwiona, oraz podpis z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do zatatwienia skargi.
Zawiadomienie o odmownym zatatwieniu skargi powinno zawiera¢ ponadto uzasadnienie faktyczne i
prawne oraz pouczenie o tresci art. 239.

§ 2. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w § 1, w jednostkach organizacyjnych resortu obrony
narodowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego oraz Centralnego Biura Antykorupcyjnego mozna

pomina¢ imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do zatatwienia skargi.

Art. 239. [Ponowienie bezzasadnej skargi]

§ 1. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostata uznana za bezzasadna i jej
bezzasadno$¢ wykazano w odpowiedzi na skarge, a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych
okolicznosci - organ wlasciwy do jej rozpatrzenia moze podtrzymac swoje poprzednie stanowisko z

odpowiednig adnotacjg w aktach sprawy - bez zawiadamiania skarzacego.

§ 2. (uchylony).

Art. 240. [Skarga i inne procedury]
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Gdy skarga dotyczy sprawy, ktora nie podlega rozpatrzeniu wedlug przepisow kodeksu (art. 3 § 11
2) albo nie nalezy do wlasciwosci organow administracji publicznej, przepisy art. 233-239 stosuje si¢
odpowiednio, z zastrzezeniem, ze w miejsce pozostatych przepisow kodeksu stosuje si¢ przepisy

postepowania wiasciwego dla danej sprawy.

Rozdzial 3

‘Whioski

Art. 241. [Przedmiot wniosku]

Przedmiotem wniosku moga by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia
praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wlasnosci, lepszego

zaspokajania potrzeb ludnosci.

Art. 242. [Whasciwos¢ przy wnoszeniu wniosku]

§ 1. Wnioski sktada si¢ do organow wiasciwych ze wzgledu na przedmiot wniosku.

§ 2. Wnioski w sprawach dotyczacych zadan organizacji spotecznych sktada si¢ do organdw tych
organizacji.

Art. 243. [Obowiazek przestrzegania wlasciwosci przez organ]

Jezeli organ, ktory otrzymal wniosek, nie jest wtasciwy do jego rozpatrzenia, obowigzany jest w
ciggu siedmiu dni przekaza¢ go wlasciwemu organowi. O przekazaniu wniosku zawiadamia si¢

rownocze$nie wnioskodawce.

Art. 244. [Termin i sposob zalatwiania wniosku]
§ 1. W sprawie terminu zatatwiania wnioskow stosuje si¢ przepis art. 237 § 1.

§ 2. O sposobie zatatwienia wniosku zawiadamia si¢ rownoczesnie wnioskodawcg.

Art. 245. [Przedluzenie terminu zalatwienia wniosku]

W razie niemoznosci zatatwienia wniosku w terminie okreslonym w art. 244 wlasciwy organ
obowigzany jest w tym terminie zawiadomi¢ wnioskodawce o czynnosciach podjetych w celu

rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywanym terminie zalatwienia wniosku.

Art. 246. [Skarga na sposob zalatwienia wniosku]

§ 1. Wnioskodawcy niezadowolonemu ze sposobu zatatwienia wniosku stuzy prawo wniesienia

skargi w trybie okreslonym w rozdziale 2 niniejszego dziatu.

§ 2. Wnioskodawcy stuzy prawo wniesienia skargi w przypadku niezatatwienia wniosku w terminie

okreslonym w art. 244 albo wskazanym w zawiadomieniu (art. 245).



Art. 247. [Odestanie]

Do wnioskow stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 230, 237 § 2 i art. 238.

Rozdzial 4

Udzial prasy i organizacji spolecznych

Art. 248. [Rozpoznanie skarg i wnioskéw przekazanych przez redakcje prasowe, radiowe i

telewizyjne]

§ 1. Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne do organow
wiasciwych w mysl art. 228-230 1 242 podlegajg rozpatrzeniu i zalatwieniu w trybie okre§lonym w

przepisach rozdzialéw 2 i 3 niniejszego dziatu.

§ 2. Wiasciwy organ zawiadamia w przepisanym terminie o sposobie zatatwienia skargi lub
whniosku albo o ich przekazaniu innemu organowi w celu zalatwienia rowniez redakcje, jezeli

zazadata takiego zawiadomienia.

Art. 249. [Skargi i wnioski przekazane przez organizacje spoleczne]|

Przepis art. 248 stosuje si¢ odpowiednio do skarg i wnioskoéw przekazanych przez organizacje
spoteczne do organéw wiasciwych w mysl art. 228-230 oraz art. 242.

Art. 250.

(uchylony).

Art. 251. [Krytyka prasowa]

Przepisy art. 237 § 4 oraz art. 245 i 246 stosuje si¢ odpowiednio do redakcji prasowej, ktora
opublikowata i przestata do wtasciwego organu administracji publicznej artykut, notatke lub inng
wiadomos¢, w trybie przewidzianym w niniejszym rozdziale.

Art. 252.

(uchylony).

Rozdzial 5

Przyjmowanie skarg i wnioskow

Art. 253. [Organizacja przyjmowania skarg i wnioskéw]

§ 1. Organy panstwowe, organy samorzadu terytorialnego i inne organy samorzagdowe oraz organy

organizacji spotecznych obowigzane sg przyjmowacé obywateli w sprawach skarg i wnioskow w



ustalonych przez siebie dniach i godzinach.

§ 2. Kierownicy organéw wymienionych w § 1 lub wyznaczeni przez nich zastgpcy obowigzani sg

przyjmowac obywateli w sprawach skarg i wnioskdw co najmniej raz w tygodniu.

§ 3. Dni i godziny przyj¢é powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej
raz w tygodniu przyjecia powinny si¢ odbywa¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.

§ 4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ powinna by¢ wywieszona na widocznym miejscu w
siedzibie danej jednostki organizacyjnej oraz w podporzadkowanych jej jednostkach

organizacyjnych.

§ 5. Prezes Rady Ministrow lub wlasciwy minister oraz naczelny organ organizacji spotecznej
moga ustala¢ sposob, dni i godziny przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez

podporzadkowane im organy i jednostki organizacyjne.

Art. 254. [Obowiazek rejestracji i przechowywania skarg i wnioskéw]

Skargi i wnioski sktadane i przekazywane do organow panstwowych, organéw samorzadu
terytorialnego i innych organdéw samorzadowych i organdéw organizacji spolecznych oraz zwigzane z
nimi pisma i inne dokumenty rejestruje si¢ i przechowuje w sposob utatwiajacy kontrole przebiegu i

terminow zatatwiania poszczego6lnych skarg i wnioskow.

Art. 255.

(uchylony).

Art. 256. [Wylaczenie pracownika]

Pracownik, ktory otrzymat skarge dotyczacg jego dziatalno$ci, obowigzany jest przekazac ja

niezwlocznie swojemu przetozonemu stuzbowemu.

Rozdzial 6

Nadzor i kontrola

Art. 257. [Organy nadzoru zwierzchniego]

Zwierzchni nadzoér nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéw sktadanych do sadow
sprawuje Krajowa Rada Sadownictwa, a do innych organéw i jednostek organizacyjnych - Prezes

Rady Ministrow.

Art. 258. [Organy nadzoru i kontroli]
§ 1. Nadzér i kontrolg nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow sprawuja:

1) ministrowie - gdy chodzi o skargi zalatwiane przez ministerstwa i inne jednostki organizacyjne



bezposrednio podlegle ministrowi;

2) wlasciwi rzeczowo ministrowie we wspotdziataniu z ministrem wtasciwym do spraw

administracji publicznej - gdy chodzi o skargi zalatwiane przez organy administracji rzadowej;

3) terenowe organy administracji rzadowej - gdy chodzi o skargi zatatwiane przez jednostki

organizacyjne nadzorowane przez te organy;

4) organy wyzszego stopnia oraz wlasciwe organy naczelne - gdy chodzi o skargi zatatwiane

przez pozostate organy panstwowe i organy panstwowych jednostek organizacyjnych;

5) Prezes Rady Ministréw 1 wojewodowie - gdy chodzi o skargi zatatwiane przez organy

jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne.
§ 2. Nadzor i kontrolg nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéw w organach
organizacji spotecznych sprawuja statutowe organy nadzorcze tych organizacji oraz organy
wyzszego stopnia, za§ w organach naczelnych tych organizacji - organ administracji rzadowej
sprawujacy nadzor nad dziatalno$cig danej organizacji.
Art. 259. [Okresowe oceny przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskéw]

§ 1. Organy, o ktorych mowa w art. 258, dokonuja okresowo, nie rzadziej niz raz na dwa lata, ocen
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow przez organy i jednostki organizacyjne poddane ich

nadzorowi.
§ 2. (uchylony).
§ 3. W wyniku przeprowadzonych kontroli oraz ocen organy wymienione w § 1 daza do usunigcia

przyczyn skarg oraz do pelnego wykorzystania wnioskéw w celu polepszenia dziatalnosci

poszczegodlnych organdéw i innych panstwowych jednostek organizacyjnych.

Art. 260.

(uchylony).

DZIAL. VIIIA

Europejska wspoélpraca administracyjna

Art. 260a. [Udzielanie pomocy organom innych panstw czlonkowskich UE oraz organom
administracji UE]

§ 1. Organy administracji publicznej udzielajg pomocy organom innych panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej oraz organom administracji Unii Europejskiej, jezeli przepisy prawa Unii Europejskiej tak
stanowig 1 na zasadach okre§lonych w tych przepisach.

§ 2. Organ administracji publicznej udziela pomocy z urz¢du albo na wniosek. Pomoc ta obejmuje w



szczegllnosci udostepnianie informacji o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych oraz wykonywanie
czynnosci procesowych w ramach pomocy prawne;j.

§ 3. Wilasciwos¢ organéw w przedmiocie udzielenia pomocy ustala si¢ na podstawie przepisow
kodeksu, jezeli przepisy prawa Unii Europejskiej nie stanowig inaczej.

§ 4. Organ administracji publicznej udzielajacy pomocy zawiadamia o udzieleniu pomocy podmiot,

ktérego pomoc dotyczy, jezeli przepisy szczeg6lne nie stanowia inacze;j.

Art. 260b. [Rozpatrzenie wniosku o udzielenie pomocy]

§ 1. Wniosek o udzielenie pomocy podlega rozpatrzeniu, jezeli zawiera uzasadnienie i zostat
sporzadzony w jezyku urzedowym Unii Europejskie;.

§ 2. Jezeli wniosek zawiera braki formalne, organ administracji publicznej wzywa organ wnioskujacy
do ich uzupehienia w terminie czternastu dni od dnia dor¢czenia wezwania.

§ 3. Jezeli organ wnioskujacy nie uzupetni w terminie brakoéw formalnych lub brak jest podstaw
prawnych do udzielenia pomocy, wniosek o udzielenie pomocy nie podlega rozpatrzeniu i jest
zwracany organowi wnioskujacemu.

§ 4. Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie wynikajacym z przepisow prawa Unii Europejskiej, a

jezeli brak jest takiego terminu - bez zb¢dnej zwtoki.

Art. 260c. [Zwracanie si¢ 0 pomoc do organéw innych panstw czlonkowskich UE oraz organéw
administracji UE]

§ 1. Organy administracji publicznej zwracaja si¢ 0 pomoc do organdéw innych panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej oraz organéw administracji Unii Europejskie;j, jezeli przepisy prawa Unii
Europejskiej tak stanowia i na zasadach okreslonych w tych przepisach.

§ 2. Wniosek o udzielenie pomocy zawiera uzasadnienie. Jezeli wniosek jest kierowany do organow
administracji Unii Europejskiej, sporzadza si¢ go w jezyku urzgdowym Unii Europejskiej, a jezeli jest
kierowany do organow innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, thumaczy si¢ go na jezyk

uzgodniony przez zainteresowane organy.

Art. 260d. [Przekazywanie informacji droga elektroniczna]

Informacje migdzy organami administracji publicznej sg przekazywane w szczegdlnosci droga

elektroniczna.

Art. 260e. [Ponoszenie kosztéw udzielenia pomocy]

Zasady ponoszenia kosztow udzielenia pomocy reguluja przepisy prawa Unii Europejskiej. W

przypadku braku takich przepiséw organ administracji publicznej ponosi koszty swojego dziatania.

Art. 260f. [Stosowanie przepiséw do organéw panstw czlonkowskich EFTA oraz Konfederacji



Szwajcarskiej]

Przepisy niniejszego dziatu stosuje si¢ takze w odniesieniu do organdw panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym oraz Konfederacji Szwajcarskiej, jezeli przepisy prawa Unii Europejskiej znajduja

zastosowanie do tych panstw.

Art. 260g. [Wylaczenie stosowania przepisow]

Przepisow niniejszego dziatu nie stosuje sig, jezeli przepisy prawa Unii Europejskiej lub przepisy

szczegolne dotyczace europejskiej wspotpracy administracyjnej stanowig inaczej.

DZIAL IX

Oplaty i koszty postepowania

Art. 261. [Wzywanie do uiszczenia oplat i kosztow postepowania administracyjnego]

§ 1. Jezeli strona nie wptlacita nalezno$ci tytutem optlat i kosztow postgpowania, ktore zgodnie z
przepisami powinny by¢ uiszczone z gory, organ administracji publicznej prowadzacy postepowanie
wyznaczy jej termin do wniesienia tych nalezno$ci. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz siedem dni, a

dhuzszy niz czternascie dni.

§ 2. Jezeli w wyznaczonym terminie naleznosci nie zostang uiszczone, podanie podlega zwrotowi lub

czynnos¢ uzalezniona od oplaty zostanie zaniechana.
§ 3. Na postanowienie w sprawie zwrotu podania stuzy zazalenie.
§ 4. Organ powinien jednak zatatwi¢ podanie mimo nieuiszczenia naleznoSci:

1) jezeli za niezwlocznym zatatwieniem przemawiaja wzgledy spoteczne lub wzglad na wazny

interes strony;
2) jezeli wniesienie podania stanowi czynno$¢, dla ktorej jest ustanowiony termin zawity;

3) jezeli podanie wniosta osoba zamieszkata za granica.

Art. 262. [Koszty obcigzajace strone]
§ 1. Strong obciazaja te koszty postgpowania, ktore:
1) wyniktly z winy strony;

2) zostaly poniesione w interesie lub na zadanie strony, a nie wynikaja z ustawowego obowiazku

organow prowadzacych postepowanie.

§ 2. W uzasadnionych przypadkach organ administracji publicznej moze zazada¢ od strony ztozenia

zaliczki w okreslonej wysokosci na pokrycie kosztow postepowania.
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Art. 263. [Skladniki kosztow postepowania]

§ 1. Do kosztow postepowania zalicza si¢ koszty podrdzy i inne nalezno$ci §wiadkow i bieglych oraz
stron w przypadkach przewidzianych w art. 56, koszty spowodowane ogledzinami na miejscu, koszty

doreczenia stronom pism urzgdowych, a takze koszty mediacji.

§ 2. Organ administracji publicznej moze zaliczy¢ do kosztéw postgpowania takze inne koszty

bezposrednio zwigzane z rozstrzygnigciem sprawy.

Art. 263a. [Delegacja ustawowa - wynagrodzenie mediatora]

Minister wtasciwy do spraw administracji publicznej okresli, w drodze rozporzadzenia, wysoko$¢
wynagrodzenia mediatora za prowadzenie postgpowania mediacyjnego oraz wydatki mediatora
podlegajace zwrotowi, biorac pod uwage rodzaj sprawy oraz sprawny przebieg mediacji, a takze

niezbgdne wydatki zwiazane z prowadzeniem mediacji.

Art. 264. [Postanowienie w sprawie kosztow postepowania]

§ 1. Jednoczes$nie z wydaniem decyzji organ administracji publicznej ustali w drodze postanowienia
wysoko$¢ kosztow postgpowania, osoby zobowiazane do ich poniesienia oraz termin i sposéb ich

uiszczenia.

§ la. Jezeli w sprawie zostata przeprowadzona mediacja, organ administracji publicznej, niezwlocznie
po dorgczeniu protokotu z przebiegu mediacji, wydaje postanowienie w sprawie ustalenia wysokoS$ci
kosztéw mediacji.

§ 2. Na postanowienie w sprawie kosztow postepowania osobie zobowiazanej do ich poniesienia

stuzy zazalenie.

Art. 265. [Egzekucja administracyjna kosztéw i oplat]
Wszelkie nieuiszczone w terminie optaty i koszty postgpowania oraz inne naleznosci wynikte z tego
postepowania podlegaja Sciagnigciu w trybie przepisow o egzekucji administracyjnej §wiadczen

pieni¢znych.

Art. 266. [Odpowiedzialno$¢ pracownikal]

Pracownik organu administracji publicznej winny blednego wezwania strony (art. 56 § 1) obowigzany
jest do zwrotu wyniktych stad kosztow. Orzekanie i $cigganie naleznosci od tego pracownika nastepuje

w trybie administracyjnym.

Art. 267. [Zwolnienie od oplat i innych naleznoSci]

W razie niewatpliwej niemoznosci poniesienia przez stron¢ optat, kosztow i naleznosci zwiagzanych z
tokiem postgpowania organ administracji publicznej moze ja zwolni¢ w catosci lub w czgséci od

ponoszenia tych oplat, kosztow i naleznosci. Zwolnienie od optat skarbowych nastgpuje z
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zachowaniem przepisow o tych oplatach.

DZIAL X

Przepisy koncowe

Art. 268.

(uchylony).

Art. 268a. [Upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych]

Organ administracji publicznej moze upowazniaé, na pi§mie utrwalonym w postaci papierowej lub
elektronicznej, pracownikow obstugujacych ten organ do zatatwiania spraw w jego imieniu w
ustalonym zakresie, a w szczeg6lnosci do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,
zaswiadczen, a takze do po§wiadczania za zgodno$¢ odpisow dokumentéw przedstawionych przez

strong na potrzeby prowadzonych postgpowan z oryginatem.

Art. 269. [Prawomocno$é a ostatecznos$¢ decyzji]

Decyzje okres$lone w innych przepisach prawnych jako prawomocne uwaza si¢ za ostateczne, chyba ze
z przepisOw tych wynika, iz dotycza one takiej decyzji, ktora zostata utrzymana w mocy w
postepowaniu sgdowym badz tez nie zostata zaskarzona w tym postgpowaniu z powodu uptywu

terminu do wniesienia skargi.

U Art. 127 § la dodany przez art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 2023 r. (Dz.U.2023.803)
zmieniajacej nin. ustawe z dniem 12 maja 2023 r.
2 Att. 127a § 1 zmieniony przez art. 1 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 2023 r. (Dz.U.2023.803)

zmieniajacej nin. ustawe z dniem 12 maja 2023 r.
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